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1. Organisation och arbetsuppagifter

Verksamheten inréattades 1965 och var da en avdelning inom davarande stadskansliet.
Dérefter har den tillhort féljande avdelningar: kommunkansliet 1971-1982, servicekontoret
(forvaltning under kommunstyrelsen) 1982-1991, LK Materialadministration (forvaltning
under Konsultstyrelsen) 1992-2000, stadsbiblioteket 2001-2007, Kommunstyrelsens
forvaltning 2008-2018. 2019 fordes Stadsarkivet dver till den nybildade forvaltningen
Verksamhetsstod och Service (VSS).

Stadsarkivet leds av en chef och har en gemensam organisation dar ansvarsomraden delas
upp antingen individuellt eller gemensamt. Ut6ver det finns en depagrupp och en
tillsynsgrupp. Depagruppen svarar for administration, arkivbestandens vard och for
huvuddelen av forskning samt for handlaggning av forfragningar. Tillsynsgruppen svarar for
utbildning, radgivning, inspektion samt 6vriga kontakter med forvaltningarnas och bolagens
verksamheter. Beslutande i normgivningsfragor, gallring och foreskrifter ar Chefen for
Stadsarkivet samt Arkivarie med sérskilt ansvar.

Sedan 2012 finns e-arkivering som en speciell del av verksamheten. Utvecklingsarbetet har
skett med extra stod fran kommunledningen och i nara samarbete med framfor allt LK-data.
2016 inforskaffades ett e-arkivssystem och efterhand har e-arkivering alltmer integrerats med
ovrigt arkivarbete. En speciell e-arkivarie finns sedan 2018.

2. Forhallandet mellan arbetsuppgifter och handlingar/arenden

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och Stadsarkivet dess verkstallighetsorgan och depa.

| grunden har Stadsarkivet i Linkdping tre uppgifter:

a) varda och bevara arkiv
b) tillhandahalla arkiv
c) utodva tillsyn

| arkivreglementet, reviderat i KF 30/8 2022, finns beskrivet vilka regler som galler i
arkiveringsfragor i Linkoping.
Stadsarkivet &r sedan 2012 en viktig part i e-arkivsarbetet.

Linkdpings stadsarkiv ska verka for att arkivmyndigheten fullfoljer i 38 i arkivlagen
(1990:782) angivna mal:

1) Rétten att ta del av allmdnna handlingar
2) Behovet av information for rattsskipningen och forvaltningen



3) Forskningens behov

Stadsarkivet ska via samarbete och omvarldsbevakning se till att Linkdpings kommun har en
god arkivvard. Stadsarkivet ar en del i en 6ppen och effektiv informationshantering.
Stadsarkivet ska vara en resurs i att starka Linkdpings identitet och varna dess kulturarv.

De handlingar som aterfinns i Stadsarkivets egna arkiv aterspeglar den verksamhet som
Linkdpings stadsarkiv utfor for att fullfolja sitt uppdrag.

3. Arkivbildarens arkiv

Stadsarkivets eget arkiv (tjanstearkivet) bestar framst av diarier (dels for handlaggning av
arenden och dels for betygsforfragningar) med tillhérande handlingar, arkivforteckningar,
foreskrifter, delegationsbeslut och leveransreversaler/-bevis. Aven en del egenproducerat
material fran utstallningar o.dyl.

Stadsarkivet fungerar ocksa som slutarkiv for alla verksamheter under Linkopings kommun
d.v.s. bade for forvaltningar och kommunala bolag. | Stadsarkivet forvaras dven handlingar
fran Linkdpings stad och de gamla landskommunerna, som idag ingdr i Linkdpings kommun.

4. Atkomst och sokingangar

All personal pa arkivet kan hjélpa till att soka efter handlingar i Stadsarkivets material.

Inkomna drenden registreras i diarier, som fordes manuellt fram till utgdngen av 2011 och
sedan 1 januari 2012 i kommunens diariesystem W3D3, med undantag for betygsdiarierna,
som fr.o.m. 2013 fors med hjélp av ordbehandlingsprogram.

Leveranser och depositioner registreras i sarskilda liggare. Leveranser till e-arkivet
registreras i W3D3. Register finns dver arkivbildare, ritningar etc. For att soka i de arkiv som
lamnats till Stadsarkivet finns arkivforteckningar, bade renskrivna och i koncept, dock inte
for alla arkiv. Sedan hosten 2013 sker fértecknandet av arkiv med hjalp av
arkivredovisningssystemet Klara.

5. Verksamhetssystem

Sedan 2017 finns ett fungerande e-arkivsystem. Fram till varen 2024 hette det Long Term
Archive (Formpipe). Fran och med maj 2024 heter det iipax archive (Ida Infront). En stor del
av Stadsarkivets bilder skannas och laggs in i det digitala verktyget Primus. FOr redovisning
och fortecknande av arkiv anvéands Klara arkivredovisningssystem (Knowit). Samtliga dessa
tre system réaknas in i vart digitala arkivarbete och ingar i PM3-objektet KOP.



Objektspecialist IT och Objektspecialist verksamhet for dessa system &r utsedda av LK-data
(IT) och Stadsarkivet (verksamhet).

Stadsarkivet anvénder sig av kommunens diarie- och drendehanteringssystem W3D3 for att
registrera och handl&gga darenden. Dessutom anvands kommunens gemensamma system for
ekonomihantering (Unit 4), personalhantering (Heroma) och verksamhetsuppféljning (Qlik
Sense).

6. Regelbundet utbyte av uppgifter

Stadsarkivet lamnar dagligen ut handlingar som efterfragas ur arkivet, bade fran kommunens
forvaltningar och fran allmanheten. De mest efterfragade handlingstyperna ar skolbetyg
(framst gymnasiebetyg), samt olika fastighetshandlingar (ritningar, bygglov m.m.)

7. Gallringsregler

Enligt informationshanteringsplan.

8. Sekretess

For myndighetens egna handlingar rader enbart i enstaka fall sekretess. | Stadsarkivets
arendehandlaggning samt for de arkiv som forvaras i Stadsarkivet rader sekretess framst
rorande sociala forhallanden, halsovard och elevvard. Har tillampas framst 21, 23, 25, 26 och
28 kap. Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

9. Tekniska hjalpmedel

Stadsarkivet har idag flera externa ingangar till arkivet och till arkivmaterial. Delar av e-
arkivets handlingar ar atkomliga via den sa kallade Arkivportalen. En stor del av
bildsamlingen kan sokas i den gemensamma portalen Digitalt museum. Arkivbestandet och
arkivforteckningarna gar att hitta via Klara web.

10. Arkivansvar m.m.

Arkivansvarig ar Stadsarkivets chef. Det finns aven en separat arkivredogérare. Ansvaret for
diarieforingen ligger pa utsedda huvudregistratorer.

11. Upprattande och aktualisering

Arkivbeskrivningen ar uppréttad 2024-04-22 av Dan Malmsten, Anders Karlstrom.



