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LiSA 2020:1, Bilaga 2
Myndighet (nd&mnd) Arkivbildare (férvaltning/enhet/avdelning) Faststalld
Kommunstyrelsen Alla forvaltningars hantering av projektdokumentation
Informationsklassning
Forvaringsplats/ Gallringsfrist Hanvisning Avlamningsfrist
Handling Diarieféres Medium system/tjanst alt. "Bevaras" till foreskrift till Stadsarkivet Anmérkningar (hantering, lagrum m.m.) Konfidentialitet Riktighet Tillganglighet Spa
INITIERA / PLANERA OCH ANSOKA - dokumentation fran uppstart och forstudie samt beslut om projektstart och organisation
i:katalog, Linweb,
papper/ samarbetsrum,
Aktivitetsplan elektroniskt W3D3od Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
i:katalog,
papper/ samarbetsrum,
Avtal ja elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar
i:katalog,
papper/ samarbetsrum, ursprunglig budget samt
Budget - ekonomiredovisning elektroniskt Agresso o d Se anm 5ar finansieringskalkyl bevaras
i:katalog,
papper/ samarbetsrum,
Direktiv projektférberedelser elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar
papper/
Forstudie ja elektroniskt W3D3 Bevaras 5ar Kan ibland ligga innan projektstart
i:katalog,
papper/ samarbetsrum,
Informationsplan elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar
i:katalog, Linweb,
papper/ samarbetsrum,
Intressentanalys elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
i:katalog, Linweb,
papper/ samarbetsrum,
Nuldgesanalys elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
i:katalog,
papper/ samarbetsrum,
Projektplan elektroniskt W3D3od Bevaras 5ar
i:katalog,
papper/ samarbetsrum,
Projektorganisation elektroniskt W3D3od Bevaras 5ar Arbets- och ansvarsfordelning
Projektriskanalys,
Informationsklassning pa IT-
i:katalog, komponenten, Riskanalys och
samarbetsrum, konsekvensbedomning pa IT-
Riskanalys ja W3D3od Bevaras 5ar komponenten.
i:katalog,
papper/ samarbetsrum,
Uppdragsbeskrivning ja elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar
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GENOMFORA - dokumentation fran sjilva projektet. Viktigt att informationen halls samman for bra dverblick

i:katalog, Linweb,

samarbetsrum,
Aktivitetslista W3D3 od Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
Dokumentation kring arrangemang och Arrangemang/event/aktiviteter av
aktiviteter (mdassor, kurser, konferenser, kick- papper/ unik betydelse och av intresse for
offer) elektroniskt projektledare Vid inaktualitet/Se anm | LiSA-F 2014:2 forskning bevaras.

Hemsida, unik information av vikt som skapats projektledare,

i syfte att ldggas ut pa internet/intranat elektroniskt hemsida m.m. Se foreskrift LiSA-F 2011:2
Arkivex av annonser, broschyrer,
papper/ projektledare, nyhetsbrey, affischer, faktablad,
Informations- och presentationsmaterial elektroniskt hemsida m.m. Bevaras 5ar filmer m.m.
i:katalog, Linweb,
papper/ samarbetsrum,
Informationsplan elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
i:katalog, Linweb,
papper/ samarbetsrum,
Lagesrapport elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
i:katalog,
papper/ samarbetsrum,
Protokoll med dagordning och deltagarlista elektroniskt W3D3 od Bevaras 5ar styrgrupps och projektméten
projektledare,
Facebook, Inkommande fragor med svar av
youtube, Vid inaktualitet/Se betydelse ska tas om hand och
Sociala medier - meddelande, inlagg elektroniskt Instagram m.m. foreskrift och anm LiSA-F 2014:2 diarieforas

AVSLUTA - aktiviteter som uppstar vid projektets avslut, innehaller bl.a. dokumentation som verifierar att projektets malsittningar har uppnatts.

Ekonomiredovisning - slutlig reviderad budget

projektledare,

samt ekonomisk slutredovisning elektroniskt ekonomisystem Bevaras 5ar

papper/ Projektledare,
Enkédter - underlag, enskilda svar elektroniskt esMaker Vid inaktualitet LiSA-F 2014:2

Projektledare,

Enkdter - sammanstallning av genomférda elektroniskt esMaker Bevaras 5ar
Leveransgodkdnnande ja elektroniskt W3D3, Linweb Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
Projektavslut ja elektroniskt W3D3, Linweb Bevaras 5ar Linweb projektstyrning, blankett
Slutrapport ja elektroniskt W3D3, Linweb Bevaras 5ar
Uppfoljning / utvardering ja elektroniskt W3D3, esMaker Bevaras 5ar Till exempel Lessons learned

Forklaringar:

LiSA-F = Linképings stadsarkivs féreskrift | | | | |
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