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STADSARKIVET

Stadsarkivets foreskrifter om gallring
och annan arkivhantering

LiSA-F 2025:3

L4
Stadsarkivets foreskrift om hantering av personakter hos
Socialférvaltningen och Vard- och omsorgsforvaltningen
beslutad den 11 april 2025 (enligt delegerad beslutanderatt).
Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation' om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2025-224). Foredragande har varit

kommunarkivarie Pia Wilhelmson Nord.

1§ Foreskriften giller for

Myndighet/arkivbildare: Social- och omsorgsndgmnden, Vard- och dldre-
omsorgsnimnden

Arkivbildare: Socialforvaltningen och Véard- och omsorgsforvaltningen

Typ av handlingar: Handlingar i samtliga personakter rérande, individ- och

familjeomsorg, boendedrenden, familjeritt,
vard och omsorg, funktionsnedsatta, LSS,
avgiftsdrenden, resursakter (familjehem och
kontaktperson).

2 § Bakgrund

Handlingar som kommer in eller uppréttas i drenden som rér en eller flera personer ska
forvaras i en personakt. Inom socialtjanst- och omsorg finns mycket information som
sorteras i personakter. Personakten utgér grunden for dokumentationen i ett enskilt drende.
Dokumentationen ska utvisa initiering, utredning och beslut, insatser samt uppfoljning
rorande den enskilde.

Bevarande och gallring av handlingar som tillhér en personakt regleras av foreskrifterna i
12 kap. 1-2 §§ socialtjinstlagen (SoL) samt 7 kap. 2 § socialtjédnstforordningen.

Besodksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Linkdpings kommun, 581 81 Linkdping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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3 § Bevarande och gallring’
Handlingar/handlingstyper’ Bevarande och gallring* Anmirkningar
Analysbesked, fran polisen 5ar
Anrpalan/prqtok@l /,LQB et : [FO Barn och Unga / Vuxen
polisen som inte ingar i Sar "

ki Om det redan finns ett drende.
aktualisering
Beslut forsdkringskassan om
utbetalning av barnbidrag till 5ar Uppgift fors in i journal.

familjehem

Besvirshinvisning Vid inaktualitet

Begédran om hjélp frédn

utrikesdepartementet Vid inaktualitet

Betalda hyresavier 2 ar

Checklistor Sar

Forundersékningsprotokoll /

Forhorsprotokoll Vid inaktualitet Frén polisen

Handlingar av tillfallig eller -y . H"andll?g'{r o 1n'Ee lnler il

PR . Vid inaktualitet ndgon atgard eller drende. T ex

rutinméssig karaktér ; N
reklam och info f6r kdinnedom.

Handlingar, inkomna eller Vid inaktualitet Galler Handlingar som inghr

upprittade av ringa, rutinmassig " . z:

eller tillfallig karaktar: arenden{ s R

’ langsiktig betydelse som

motiverar bevarande.

Inkomstanmailan/inkomstforsdkran | 5 &r

Inkomstanmaélan, bilagor 2 ar

Jourrapporter 5ér Sociala jourens rapporter

Kallelser till méten, rittegang

(férhandling) etc Vid inaktualitet

Hiopioray sdlingar 2 &r Tex franllakare, institutioner,
laboratorier.

Korrespondens av mindre

betydelse Vid inaktualitet

Likar/psykologutlatande Vid inaktualitet Undantag beslutsunderlag

?:)Iseddéetlaalnde om éatalsunderlételse i i personakt Myndighet /Boende

B och TFO

Meddelande fran FK om beviljad 5 ar

assistans

Meddelande om inskrivning/ .

utskrivning fran vardhem etc. 5 &r ! pesenals Mymdighet- [HQ

vuxen
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Meddelande om utsedd advokat

Vid inaktualitet

Medgivande till Social- och
omsorgsndmnden att himta
uppgifter ur andra register,
sekretesseftergift.

Vid inaktualitet

Medgivande om att inhdmta
uppgifter ur misstanke- och
belastningsregister

Vid inaktualitet

Registerkontroller- ej underlag for
beslut

Vid inaktualitet

Avser alla handlingar rérande
kontroller i polis- och belast-
ningsregister inklusive
medgivanden att inhdmta
uppgifter.

Om blanketten dr upprittad av
myndighet i digitalt format och
mottagaren godkénner kan med
fordel digital underskrift
anvindas.

T ex lakare, beroendevard

Remisser Sar
Underlag fran utforare for avgift ,
inskrivning i boende, beviljade 2 ar

timmar boservice m.m.

Underrittelse om
avhysning/utmétning samt
meddelande till klient

Vid inaktualitet

Gallras nir den relevanta

Underréttelse fran Vid inaktualitet . . SUEN
; . informationen 4r inford i
skattemyndigheten om nyf6tt barn S o
4 ¢ aktualisering eller ndr barnets
till ogift mor .
drende avslutas.
Vardnadsbevis 1 &r Skickas in med automatik
Skickas till Kronparm utan
Aktenskapsskillnad-underrittelse | &r aktualisering. Paverkar inte

frén Tingsrétten

vardnad.

4 § Ikrafttridande

Denna foreskrift trader i kraft den 15 april 2025.

Foreskriften kan anviandas retroaktivt.

Genom denna foreskrift upphdvs LiSA-F 2013:7 och 2017:3.

NARA

Maria Dalbark

Kommunarkivarie med sérskild delegation
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1) Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (for chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (for
kommunarkivarie med sérskild delegation).

2) Beslut om gallring har fattats pd grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) samt 8 och 11 §§
arkivreglementet for Linkdpings kommun samt med hénsyn tagen till att Link6épings kommun utgdr ett
intensivdataomrdde. Vilket betyder att mer data sparas i vissa omrdden i landet av forskningsskél

3) Enligt vad som redovisas i géllande informationshanteringsplan.

4) Med “Gallring” menas att informationen ska kastas efter en viss tid. Med gallringsfrist avses den tid som
ska ha gétt frdn den tidpunkt di handlingarna uppréttats eller inkommit. Gallringsfristen 2 dr avser att
gallring far ske tredje aret; gallringsfristen vid inaktualitet avser att gallring far ske da det sékerstills att
handlingen kan forstoras.




