Stadsarkivets foreskrifter om gallring och

annan arkivhantering

LiSA-F 2004:10

Stadsarkivets foreskrifter om gallring av ekonomiadministrativa

handlingar utanfor rikenskapssystemet Agresso.

beslutade den 20 september 2004 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarldvarien beslutar enligt av kommunstyrelsen genom bestut 6 oktober
1998, § 496, meddelad delegation om foljande utgallring av arkivhandlingar.

Efter foretagen provning 1 enlighet med 10 § arkivlagen (1990:782), med siir-
skild hénsyn tagen till att Linkdpings kommun utgér ett intensivdataomrade,
beslutar stadsarkivet pa arkivmyndighetens vignar att nedanstiende hand-
lingar fér utgallras i enlighet med 8 § andra stycket arkivreglementet for

Link&pings kommun med foljande frister.

Handling

AvstAmningar under iret

Bankbodcker, makulerade

Bankstillning, uppgift om
Beslutsattester, beslut om

Bilagor till inkomstverifikationer
Bilersittningar, kbrjournaler
Biljettstanmmar

Bokforingsorder, kopior
Bokslutunderlag

Budgetforslag med underlag
Debiteringsunderlag, externa
Debiteringsunderlag, interna

Ekonomisk statistik, kopior
Leverantdrsfakturakopior

Fordringar, utestiende, listor Gver
Fraktsedlar

Foljesedlar som inte ingfr i verifikat
Inldmningskvitton, posten (inte rek, eller ass.)
Intemfakturakopior

Kassarapporter

Kontantfdrséljning, kvitten
Kontantredovisningar, kassabehdllning; d&ven handkassa
Kxvittenser, matkuponger, lunchkuponger
Kvittenskopior

Kvittenslistor

Listuttag, spontana

Ordererkinnanden

Postkvittan, inte virdepost
Rekvisitionskopior

Underlag for makulering och nedskrivning av kundfakturor
Verifikationer, original

Verifikationer, kopior
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Anmérknimgar:
EIA = efter inaktualitet
GIA = gallras vid inaktualitet

1) Med gallringsfiist avses det antal &r som skall ha forlupit frin det & som handlingama
avser. Gallringsfristen 1 dr avser saledes att utgallring fir ske andra &ret.

2) Under forutsitining att bilagorna inte dr nédvindiga komplement till inkomstverifikatio-
nerna. .

3) Under forutsitining att full sikerhet fGreligger att motsvarande faktura dr specificerad.
Ingér foljesedeln eller kvitiot i verifikatet dr gallringsfristen 10 Ar.

4} Under forutsittning att grundbokforing och huvadbokforing dr bevarad, att personal-
redovisningen beddms vara tillfyllest samt att det bland verifikationerna inte ingdr &tkomst-
{(Aganderétts-) handlingar och handlingar rérande nyttjande viitt och servitutsréitt till fast
egendom, verifikationer rérande investeringsutgifter (byggnadsverksamhet, teknisk utrustming)
med l&pande garantitid, eller donationshandlingar.
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