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Stadsarkivets foreskrifter och allmiinna rad om bevarande och gallring av
Linképings kommuns publika hemsida, www.linkoping.se, och intraniit,
linweb

beslutade den 26 april 2011 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivarien beslutar enligt av kommunstyrelsen genom beslut 6 oktober
1998, § 496, meddelad delegation om foljande foreskrifter om bevarande och
gallring av Link&pings kommuns publika hemsida, www.linkoping.se, och
intranitet, linweb.

Tilliimpning och utformning

1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet: Samtliga ndmnder och styrelser
Arkivbildare: Samtliga

Typ av handlingar: Webbsidor p4 www.linkoping.se och linweb

Hantering

2 § Bakgrund och funktion

Kommunens webbplats, linkoping.se, och intrant, linweb, utgér allméin
handling. Av den anledningen méste det finnas beslut om gallring for att f&
gbra dndringar och att taga bort (forstora) information och handlingar fran
dem.

Webbplatsen och intranitet fungerar frimst som kommunikationskanaler.
Merparten av det publicerade materialet dr antingen av i tid begréinsat intresse
— det handlar om praktiska upplysningar, tider for dppethéllande, kontakt-
personer, telefonnummer m.m., vilka ofta eller relativt ofta #ndras — eller utgor
andra versioner av handlingar som framstillts och bevarats p4 annat siitt, t.ex.
broschyrer o. dyl.

Bevarande och gallring
3 § Bevarande
Av det som publiceras pa linkoping.se och linweb bor sddant bevaras som kan

betraktas utgdra handlingar av langsiktigt informations- eller forsknings-
intresse och som inte framstéllts och bevarats pa annat sitt.
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Allmdnna rad. Om det som publicerats pa webbplatsen dér presenterats i en annan grafisk
form, layout etc. utan att innehéllet i sak fordndrats jamfort med den handling eller forlaga
som framstéllts och bevarats pd annat sitt, utgor inte versionen pa webbplatsen en handling
som bor bevaras.

P& webbplatsen och intranitet forekommande verksamhetshistorik, forteck-
ningar 6ver enskilda utférare av kommunal verksamhet och nyhetsbrev utgér
typer pa handlingar som kan vara angelégna att bevara.

Det finns ett vérde i att se hur férvaltningen presenterar sin verksamhet for
besokare pa den publika hemsidan &ver tid. Dérfor bor startsidan samt hem-
sidans karta/struktur tagas ut pa papper en gdng om aret.

Aven betriffande intrantet linweb finns ett liknande intresse. Darfor bér
startsidan vid genomgripande foréndring tagas ut pa papper. Linwebs karta/
struktur bor tagas ut pa papper en gang om aret.

Eftersom metoder och media for arkivbevarande av digitalt material i sin
ursprungliga form saknas, avses bevarandet av material frén webbplatsen ske i
form av utskrift p4 papper, med godkdnda metoder och utrustning i enlighet
med de ceritifieringar som utférdats av SP Sveriges Tekniska Forsknings-
institut AB.

Allmdnna rad. Utskrift forutsittes normalt ske i svartvitt. I kommunen férekommande utrust-
ning for utskrift dr upphandlad med hinsyn till SP:s certifiering. Om firgutskrift krivs for
forstéelse av en sidas innehall, &r det viktigt att se till att dven i detta fall utrustning och
metoder i enlighet med SP:s certifiering anvinds.

4§ Gallring

Hemsidans och intranétets innehéll far gallras 16pande vid inaktualitet under
forutséttning att dokument som tillgéngliggors via hemsidan och intranétet
bevaras pa ett tillforlitligt sétt enligt vad som angesi 3 §.

Andringar av rutinkaraktir far fortlspande goras.

5 § Ikrafttridande

Dessa foreskrifter tréder i kraft den 1 maj 2011, varvid Stadsarkivets fore-
skrifter och allménna rad (LiSA-F 2008:3) om bevarande och gallring av
Link&pings kommuns publika hemsida, www.linkoping.se upphévs.
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