Cﬁj Link6pings
“M“ kommun  Stadsarkivets foreskrifter om galiring
STADSARKVET  och annan arkivhantering

LiSA-F 2012:1

1(2)

Stadsarkivets foreskrifter om gallring av vissa sékblanketter,
rapporter samt xeroxkopierade handlingar inom Stadsarkivets
arendehandlaggning

beslutade den 5 mars 2012 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivarien beslutar enligt av kommunstyrelsen genom beslut 6 oktober
1998, § 496, meddelad delegation om foljande utgallring av arkivhandlingar.

Efter foretagen prévning i enlighet med 10 § arkivlagen (1990:782), med sér-
skild hénsyn tagen till att Link6pings kommun utgér ett intensivdataomrade,
beslutar stadsarkivet pa arkivmyndighetens végnar att nedanstaende hand-
lingar far utgallras i enlighet med 8 § andra stycket arkivreglementet for
Link&pings kommun med foljande frister.

Tilliimpning och utformning
1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet: Arkivmyndigheten

Arkivbildare: Stadsarkivet

Typ av handlingar: Vissa sokblanketter, rapporter samt xeroxkopierade
handlingar inom drendehandlédggningen

2 § Bakgrund

Inom Stadsarkivets handlédggning férekommer atskillig xeroxkopiering
(elektrostatkopiering) av handlingar for internt bruk eller for telefaxséindning
av svar pa gjorda forfragningar. Nagon anledning till framtida bevarande av
dessa kopior foreligger ej, varfor de bor kunna utgallras efter viss tid. Sénd-
ningsresultatsrapporterna har ingen betydelse utdver att ge en bekréftelse pa att
telefaxet natt mottagaren. Xeroxkopior av de handlingar som expedieras tas
om hand av kontrollskél, men forlorar 6ver tid sin betydelse och kan darfor
gallras.

Besoksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Linképings kommun, 581 81 Linkoping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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3§ Gallring
Handling Gallringsfrist"
Sokblanketter for betyg med bilagor” 1ar
Ej uthdmtade, bestéllda kopior av och utskrifter frén arkivhandlingar 1 &4
Séndningsresultatsrapporter, telefax Vid inaktualitet’

Xeroxkopior av arkivhandlingar, bilagda sokblankett i diarieforda drenden 10 &r°

1) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha forlupit fran den tidpunkt d& handlingarna
upprittats eller inkommit. Gallringsfristen 7 dr avser att utgallring fér ske andra aret; gall-
ringsfristen vid inaktualitet avser att utgallring far ske dé det sékerstéllts att handlingen utan
drojsmal kan forstoras.

2) Bilagorna utgdrs av xeroxkopior av elevkort, betygskort eller betygskataloger.

3) Med hjilp av dator utskrivna dubblettbetyg i Word-format forvaras tills vidare digitalt i
Stadsarkivets verksamhetsmapp i kommunens serversystem.

4) Gallringsfristen géller dven for med postforskott utsénda handlingar som ej uthimtats av
mottagaren och aterstills till Stadsarkivet.

5) D.v.s. dé de inte langre behovs som bevis for att ett telefax inkommit till eller utgatt frén
myndigheten.

6) Sokblankett samt in- och utgéende skrivelser skall bevaras.

4 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter trider i kraft den 15 mars 2012.

Samtidigt upphédvs Stadsarkivets gallringsbeslut nr 20.
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