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Stadsarkivets foreskrifter och allmidnna rad om hantering, bevarande och
gallring av ansékningshandlingar till tjanster i Linképings kommun

beslutade den 25 februari 2014 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivarien beslutar enligt av kommunstyrelsen genom beslut 6 oktober 1998, § 496,
meddelad delegation efter foretagen provning i enlighet med 3, 5, 6 och 10 §§ arkivlagen
(1990: 782) nedanstaende foreskrifter om hantering, bevarande och gallring av allménna

handlingar och arkivhandlingar. Foredragande har varit kommunarkivarie Monica
Klingberg.

Tillimpning och utformning

1§ Foreskrifterna giller for

Myndighet: Kommunens anstéllningsmyndigheter
Arkivbildare: Kommunens anstéllningsmyndigheter med tillhérande
forvaltningsorgan

Typ av handlingar: Ansékningshandlingar med bilagor

Hantering, bevarande och gallring
2 § Diarieforing och forvaring.

Ansokningsdrendet skall diarieforas.

Anmdrkning. De handlingar som drendet bestér av 4r vakansprovning, annons, sammanstélining av sokande,
redovisning av vem som erhallit tjansten samt anstéllningsbevis. Det sistnimnda forvaras som pappershand-
ling i personalakten.

De till drendet horande handlingarna skall férvaras i en saddan ordning som bést befrdmjar
sokning och atkomst. Detta giéller bade handlingar pa papper och elektroniska handlingar.
Pappershandlingar som vid drendes registrering digitaliseras skall férvaras i sokbar
ordning.

Skots ansokningsirendet av enskild pé uppdrag av kommunen, skall tillses att den som
utfor uppdraget foljer vad som ségs i andra stycket ovan s att férvaring, tersdkning,

utlimnande, aterlimnande och gallring kan ske i enlighet med arkivlagen och dessa fore-
skrifter.

Allmdnna rad. Regeln giller oavsett om anstkningshandlingarna forvaras och hanteras elektroniskt eller pa
papper. Ankomstregistrering, forvaring och hantering sker enligt 5 kap. offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) och 5 § 1 p. arkivlagen (1990:782).
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3 § Bevarande

Ansokningshandlingar med bilagor rorande den som anstéllts pa en tjénst, skall efter av-
slutat anstéllningsforfarande placeras i den anstélldes personalakt (2 §, LiSA-F 2004:9).

4 § Aterlimnande och gallring

Kommunfullmé#ktige har den 6 mars 2013, § 54, i da faststéllt arkivreglemente f6r Linko-
pings kommun, faststéllt hur betygshandlingar, intyg och andra merithandlingar, vilka in-
givits till myndighet vid ansdkan om anstéllning, far aterldmnas till de sokande som ej
kommit i fraga for anstéllning sedan anstédllningsforfarandet avslutats. Sddant aterlamnande
kan tidigast ske déa tidsfristen f6r 6verklagande enligt 6 kap. diskrimineringslagen (2008:
567) 16pt ut och kan dérfor ske forst da gallringsfristen enligt nedan 16pt ut.

Efter foretagen provning i enlighet med 10 § arkivliagen (1990:782), med sérskild héansyn
tagen till att Link6pings kommun utgor ett intensivdataomrade, beslutar stadsarkivet pa
arkivmyndighetens végnar att ans6kningshandlingar till tjénster hos myndighet frén de
sokande som ej kommit i fraga for anstéllning dels far aterldmnas, dels far utgallras i enlig-
het med 30 § arkivreglementet for Linkdpings kommun med tva drs frist.!

Ansokningshandlingar, som inte avser viss ledigforklarad tjanst, far aterlamnas eller gallras
omedelbart.

Bestdmmelsen géller savil pappershandlingar som elektroniska handlingar.

5 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter och allménna rad trader i kraft den 15 mars 2014.
Samtidigt upphédvs Stadsarkivets foreskrifter (LiSA-F 2013:3) om hantering av ansok-

ningshandlingar till tjanster i Linkdpings kommun jémte gallring m.m. av anséknings-
handlingar frén sdkande som ej anstillts.
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Stadsarkivarie

1) Med gallringsfrist avses det antal &r som skall ha forlupit frén det & som handlingarna avser.
Gallringsfristen 2 ar avser séledes att utgallring far ske tredje aret.



