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Stadsarkivets féreskrifter om bevarande och gallring av handlingar rérande
bygg- och anldggningsprojekt

beslutade den 5 juni 2015 (enligt delegerad beslutanderiitt).

Stadsarkivarien beslutar enligt av kommunstyrelsen genom beslut 6 oktober 1998, § 496,
meddelad delegation om foljande hantering av arkivhandlingar (dnr KS6 2014-217-132).
Foredragande har varit kommunarkivarie Maria Dalbark.

Beslutet har skett efter provning i enlighet med 10 § arkivlagen (1990:782), med sérskild
hénsyn tagen till att Link&pings kommun utgor ett intensivdataomrade. Gallring far ske,
med angivna frister, av i 3 § nedan redovisade handlingar enlig 19-20 §§ arkivreglementet
for Linkdpings kommun.

Tillimpning och utformning
1§ Foreskrifterna giiller for

Myndighet: Samtliga ndmnder och styrelser; samtliga bolag, stiftelser och
ekonomiska féreningar dédr kommunen ut6var det réttsligt
bestdmmande inflytandet

Arkivbildare: Samtliga

Typ av handlingar:  Handlingar rérande bygg- och anldggningsprojekt

2 § Bakgrund och bevarande

I teknisk verksambhet &r det vanligt med projekt av olika slag. Eftersom projekt ger upphov
till en méngd handlingar &r det vésentligt att skapa klara riktlinjer fér hanteringen av
projekthandlingar. Lagar som verksamheten berors av 4r till exempel lagen (2007:1091)
om offentlig upphandling och plan- och bygglagen (2010:900). Vid upphandling avseende
byggentreprenad méste givetvis ritningar och konstruktions-handlingar samt avtals- och
garantihandlingar sparas den tid anldggningen finns eller garanti-/avtalstiden 16per. I
projekthandlingar ingar utrednings-, projekterings- och entreprenadhandlingar. Om konsult
anvénds for projektering och som utforare av hela eller delar av projekt bor det av avtalet
framgé vilka handlingar som ska 6verldmnas till myndigheten nér projektet dr avslutat.

Ténk pé att strukturera handlingarna redan fréan projektets borjan. Att behdva gé igenom
handling f6r handling for att avgtra om den ska bevaras eller gallras enligt géllande gall-
ringsbeslut 4r tidsédande. Forvara dérfor handlingar som ska bevaras separat. Aven i akten
kan gallringshandlingar med fordel férvaras separat. Nér projektet avslutas bor handlingar
som behovs for drift och férvaltning foras 6ver till den enhet som svarar f6r detta.

Bestksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Linképings kommun, 581 81 Link&ping
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Ett av skdlen till att bevara handlingar rorande bygg- och anldggningsprojekt i en relativt
stor omfattning &r entreprendrens ansvar for “dolda fel”, som géller 10 ar efter garanti-
tidens utgéng. Bevarandehandlingar som inte registreras i verksamhetssystem, bor ing i

akten.

Handlingar som bor bevaras:

Antagna anbud/offerter med tillhorande handlingar: anbudsforfrigan, anbudsunderlag,
anbudssammanstillning med mera (se vidare i foreskrift om upphandlingar)

Arkeologiska understkningar, information rérande

Avtal

Beslut

Bygglovshandlingar, slutbevis och startbesked
Byggnadsminnen se kulturhistoriskt virdefulla byggnader
Delrapporter

Ekonomisk redovisning/budget
Entreprenadavtal/bestéllning

Fotografier och filmer som kan bedémas ha ett historiskt virde
Geotekniska grundundersdkningar

Information rorande projektplanering
Informationsmaterial, egenproducerat

Korrespondens, som tillfér sakuppgift

Kulturhistoriskt vérdefulla byggnader/byggnadsminnen. Fér dessa sparas besiktningsprotokoll och
information rorande byggnader som p.g.a. sitt kulturhistoriska vérde inte far rivas eller férdndras

Modeller av byggnader

Planer, t ex riskanalys, sanerings- och miljoplaner m.m.

Pressklipp

Program, broschyrer, affischer, annonser och 6vrigt marknadsforingsmaterial
Protokoll frin sammantriden, byggméten, projektméten etc.

Publikationer utgivna inom projektet

Ritningar, relationsritningar, plan-, fasad-, och sektionsritningar. (Sista versionen, dvriga kan gallras
vid inaktualitet.)

Slutbesiktningar
Slutrapport/besiktningsrapport

Tekniska beskrivningar av projektet
Anmdrkning: Tekniska beskrivningar rorande fasta och ldsa installationer bevaras i den mén som de
tillfor vésentliga uppgifter for forstdelse och drift av byggnaden/anliggningen.

Uppdragshandlingar och projektdirektiv

Utlatanden som inhdmtas fran utomstéende

Utredningar och forstudier som ligger till grund for projektet
Utvérderingar

Ovrig dokumentation 6ver projektet, som tillfor sakuppgift

3§ Gallring
Handling som kan galiras: Gallringsfrist:!

Ansdkan och tillstdnd for sprangning och for explosiva varor GIA



Besiktningsprotokoll
Anmdrkning: For byggnader som bedéms ha ett kulturhistoriskt
vdrde bor protokollen bevaras

Dokumentation avseende instruktioner for drift och underhall
Anmdrkning: Bevaras sa ldnge anldggningen dr i drift.

Vid avslut av projekt bor dessa handlingar éverforas

till drifts- och underhdllsavdelning.

Ekonomiska kalkyler

Icke antagna anbud

Anmdrkning: Enligt LOU 5 kap 20 § samt

kammarkollegiets rekommendationer.

Information fran leverantorer

Projektdagbok

Anmdrkning: Sakuppgifter ska foras in i protokoll, om inte detta
gors ska projektdagboken bevaras.

Rutinméssig korrespondens

Sprangjournaler

Tidplan

Tjénsteanteckningar och underlag
Anmdrkning: Som inte tillfor sakuppgift till drendet

Ovriga ansokningar och tillstand
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10 &r efter garantitiden utgang
- se anmdrkning

GIA
- e anmdrkning

10 &r efter garantitidens utgang

4 ar

GIA

GIA

- se anmdrkning

GIA

10 &r efter garantitidens utgang
2 ar

GIA
- se anmdrkning

GIA

1) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha f6rlupit frin den tidpunkt d& handlingarna upprittats eller
inkommit. Gallringsfristen / dr avser att utgallring fir ske andra &ret; gallringsfristen vid inaktualitet (GIA)
avser att utgallring fér ske d& det sékerstilits att handlingen utan drojsmél kan forstoras.

4 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter tréder i kraft den 1 juli 2015.
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