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Stadsarkivets foreskrifter om hantering och galiring av handlingar i
Miljokontorets drendehanteringssystem Ecos 2

beslutade den 7 november 2018 (enligt delegerad beslutandertt).

Stadsarkivet beslutar enligt delegation, om foljande hantering och utgallring av
arkivhandlingar (dnr KS6 2018-218-121). Foredragande har varit kommunarkivarie
Maria Dalbark.

Efter féretagen provning i enlighet med 10 § arkivlagen (1990:782), med sérskild hdnsyn
tagen till att Link6pings kommun utgor ett intensivdataomréde, beslutar Stadsarkivet

pa arkivmyndighetens vignar att nedanstaende handlingar far utgallras i enlighet med
19-20 §§ arkivreglementet f6r Link6pings kommun.

Tillimpning och utformning
1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet: Bygg- och Miljondmnden
Arkivbildare: Miljokontoret
Typ av handlingar:  Hantering av allménna handlingar i Ecos 2

2 § Bakgrund

Link6pings kommun har fran och med den 5 oktober 2017 ett elektroniskt arkiv (e-arkiv)
installerat. Det hér innebér att kommunens malséttning &r att stegvis overga fran
pappersarkivering till digital arkivering. For att stoppa onddig kopiering och dra fordel av
den digitala arkiveringens méjligheter beslutas om ett stopp for pappersutskrift av sddana
handlingar som inkommit eller uppréttats digitalt.
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3 § Hantering av handlingar som ska bevaras

Handlingar som har inkommit digitalt eller har upprattats pA myndigheten digitalt bevaras
enbart digitalt och behdver dérfor inte skrivas ut pa papper. Handlingar som déremot har
skapats eller inkommit pa annat sitt (t. ex. pa papper) bevaras pa samma sétt som tidigare.
Detta i enlighet med de rekommendationer Riksarkivet har géllande att handlingar ska
bevaras i ursprungligt skick med det informationsinnehall de hade nér de skapades.

Handlingar som inkommit pa papper ska dven skannas in i Ecos 2. En kvalitetskontroll ska
goras for att se att skanningen &r korrekt samt att all information har foljt med. Vid inskan-
ning av dubbelsidiga handlingar ska kontroll ske av att bada sidorna skannats.

Under en 6vergangsperiod kommer handlingar finnas dels i pappersform, dels digitalt. For
att exempelvis underlitta atersokningen av dldre information kan verksamheterna, i samréd
med Stadsarkivet, vilja att leverera dven den digitala informationen av det som redan tidi-
gare levererats som pappersoriginal till e-arkivet.

4 § Gallring
Handling Gallringsfrist* och anmdrkningar

Digitala handlingar i Ecos 2 Gallras i systemet efter leverans av pappers-
handlingar och/eller efter godkand dverforing av
uppgifterna till e-arkivet.

1) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha forlupit fran den tidpunkt d& handlingarna upprittats eller
inkommit.

5 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter trader i kraft den 1 januari 2019
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