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Stadsarkivets foreskrifter om hantering, bevarande och gallring av
handlingar inom éverférmyndarnamndens verksamhet

beslutade den 3 april 2020 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation! om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2019-240-121). Féredragande har varit kommun-
arkivarie Pia Wilhelmson Nord.

Efter foretagen provning i enlighet med 10 § arkivlagen (1990:782), med sérskild hdnsyn
tagen till att Link6pings kommun utgér ett intensivdataomrade, beslutar stadsarkivet pa
arkivmyndighetens vignar att nedanstdende handlingar far utgallras i enlighet med 8 §
andra stycket arkivreglementet for Link6pings kommun med foljande frister.

1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet Overformyndarndgmnden
Arkivbildare: Overformyndarenheten
Typ av handlingar: Pappershandlingar och elektroniska handlingar

2 § Krav pa dokumentation hos 6verformyndare

Dokumentation hos 6verférmyndare regleras av 16 kap. 12 § fordldrabalken samt 9 och 17-
19 §§ formynderskapsforordningen (1995:379).

3 § Registrering och aktbildning

Samtliga handlingar horande till &renden hos 6verférmyndare skall registreras (diarieforas)
i enlighet med bestimmelserna i 5 kap. 1-2 §§ samt 32 kap. 4-5 §§ offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Diarief6ring sker i systemet Wérna. Ur systemet kan en
forteckning av i varje akt forvarade handlingar sammanstéllas. Vid en akts avstéllning skall
slutligt dagboksblad tillforas akten.

Alla handlingar avseende godmanskap, férvaltarskap och férmynderskap skall bevaras och
sammanforas till en akt och déri férvaras i tidsfoljd.
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4 § Hantering, bevarande och gallring

Myndigheten skall folja vad som anges om hantering, bevarande och gallring av hand-
lingar i bilagan till denna foreskrift.

5 § Ikrafttridande

Dessa foreskrifter trader i kraft den 1 maj 2020.

Samtidigt upphivs Stadsarkivets foreskrifter (2010:2) om hantering, bevarande och
gallring av handlingar inom §verformyndarndmndens verksamhet.

..

B ,"Pé,t:er Pers’iﬁon
Stadsarkivarie (

1) Kommunstyrelsens beslut 6 oktober 1998 (for stadsarkivarien) och 5 december 2017 (for chefen for
Stadsarkivet).

2) Beslut om gallring har fattats pd grundval av 10 § arkivlagen ( 1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet
for Linkopings kommun, med sérskild hansyn tagen till att Linkdpings kommun utgdr ett intensivdata-
omréde.



Bilaga

Hantering, bevarande och gallring

1. Overformyndarens registrering
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Handlingar/handlingstyper’

Bevarande och gallring*

Anmiérkningar

Register enligt 9 §
formyndarskapsférordningen

Bevaras

Diarium

Bevaras

Journal- /dagboksblad for
overformyndarens 16pande
tjdnsteanteckningar i drende

3ar

I akt eller separatford

Slutligt dagboksblad

Bevaras, se punkt 2

I akt

2. Overformyndarens akter

Anm 1. Handlingarna anges nedan i bokstavsordning under olika rubriker efter definierade arbetsprocesser i

verksamheten. [ akterna avses de placeras i kronologisk ordning.

Anm. 2. Betriffande till akterna hérande handlingar i verksamhetssystemet Wérna, se punkt 3.

Akter rorande godmanskap och forvaltarskap

Handlingar/handlingstyper? | Bevarande och gallring* | Anmirkningar

Nédmndhandlingar

Klagomél/anmédlan mot Bevaras

Overformyndarnimnden

Kommunicering 3ar

Némndmissiv 3ar

Yttrande 3éar

Overformyndarens beslut Bevaras Innefattar d4ven beslut fattade pa
delegation

Utredning

Ansdkan om anstand tingsrétten 3 ar

Ansokan/anmilan om initiering av | Bevaras

drende

Begédran om redogorelse 3 ar

Begéran om yttrande 3ar T ex yttrande enligt FB 11:16

Begéran om ldkarintyg 3ar T ex yttrande enligt FB 11:17

Bekriftelse mottagen anmélan 34r

Information behandling 3ar

personuppgifter

Intresseanmadlan, stillforetradare 3ar Avser intresseanmélningar dar
stallforetrddare avslutat samtliga
uppdrag

Likarintyg 3ar

Omprévning av forvaltarskap 3 &r

Personbevis/utdrag 3ar

Paminnelse 3ar

Social utredning Se anm Gallras d4 original sparas hos
Socialforvaltningen

Tingsréttens beslut Bevaras Beslut om anordnande/ uppho-
rande/avskrivning m.m.

Tingsrattens foreldgganden 3 &r/Se anm. Giller ¢j foreldggande som
initierar drendet

Yttrande frén anhorig 3ar

Yttrande frdn myndighet 3ar
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Atagandehandling/samtycke till 3ar
forordnande
Overformyndarndmndens ansékan | 3 &r
till tingsrétten
Overformyndarens beslut Bevaras Innefattar dven beslut fattade pé

delegation
Overformyndarndmndens yttrande | 3 &r

Tillgingsforteckning/Arsrikning/Slutrikning

Anmirkning 3ar

Arvode, preliminért beslut om 3 ar

Arvodesbeslut, 6verformyndarens 3ar

beslut om

Begiran om erséttning for 3 ar

kostnader i uppdraget

Begéran om 3 ar

forteckning/arsrakning/slutrékning

Begiran om komplettering 3ar

Begiran om uppgifter fran bank 3 ar

Begiran om yttrande infor 3ar

anmérkning

Begéran om atgird/Foljebrev 3é&r

Bevis om dverformyndarspérr 34r

Meddelande om ny tid for 3ar

ingivande av forteckning/

arsrakning/slutrdkning

Péminnelse 3 ar

Redogorelse 3ar

Slutrékning, kopia Bevaras Originalet till huvudman/dédsbo
da drendet avslutats (ej vid byte)

Tillgdngsforteckning, kopia Bevaras Originalet till huvudman/dédsbo
dé drendet avslutats

Verifikat till tillgdngsforteckning/ Se anm. Ater till stéllforetradare efter

arsrakning/slutrakning granskning

Yttrande infor anmérkning 3ar

Arsrikning Se anm. Originalet till huvudman/dédsbo
dé drendet avslutats. Kopia till
stédllforetréadare

Overformyndarens beslut Bevaras Innefattar dven beslut pa
delegation

Overklagan av arvodesbeslut 34r

Tillsynséirenden/byten/entlediganden

Begéran om entledigande 3 ar

Begéran om yttrande 3 éar

Handlingar avseende klagomal 3 ar

rorande stillforetradare

Skrivelse avseende tillsynsdrendet | 3 ar

Yttrande frén stéllforetrddare 3 ér

Overformyndarens beslut Bevaras Innefattar dven beslut pa
delegation

Vitesprocess

Ansodkan om utdémande av vite 3 ar

tingsrétten

P&minnelse 3 ar

Tingsrattens dom Bevaras

Overformyndarens beslut Bevaras Innefattar dven beslut pé

delegation
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Samtycke till rittshandling

Ansokan om extraordinéra insatser | 3 ar

Ansodkan om 3ar Fast egendom

samtycke/uttag/forvirv

Arvskifte Bevaras

Avtal om sammanlevnad i oskiftat | Bevaras

dodsbo

Begéran om komplettering 3ar

Begéran om uttagsredovisning 3ar

Bodelning Bevaras

Bouppteckning 3ar

Gavobrev 3 &r

Komplettering 3 ar

Medgivande om ny tid for 3ar

ingivande av handlingar

Paminnelse 3ar

Redogorelse for extraordindra 3 ar

insatser

Redogorelse for hinder mot skifte 3ar

Redovisning efter genomford 3ar

atgérd i enlighet med beslut

Testamente Bevaras

Underlag till ansokan om samtycke | 3 &r

till réttshandling

Uttagsmedgivande 3ar

Yttrande 3ar

Overférmyndarens beslut Bevaras Innefattar dven beslut p&
delegation

Avslut av akt

Brev om att drende upphort Bevaras

Mottagningsbevis/delgivningskvitto
vid drendets avslutande

Bevaras/Se anm.

Ovriga mottagningsbevis under
drendets géng gallras, 3 ar

Overfosrmyndarnamndens ansokan | 3 ar

om upphoérande

Overformyndarnamndens beslut Bevaras Innefattar dven beslut pa
delegation

Overlimnande av #rende till annan | Bevaras Overflyttningsbrev

kommun, bevis om

Ovriga handlingar

Ansokan/besked om anstdnd 3ar

arvodesfaktura

Ansokan/kvittens om delgivning 3 ér

Ansokan om anstdnd faktura 3 ar

Mottagningsbevis/delgivningskvitto

3 ar/Se anm.

Mottagningsbevis vid drendets
avslut bevaras

Registerutdrag om

Bevaras/Se anm.

stéllforetradarskap

Sammanstéllning akt Bevaras
Slutligt dagboksblad Bevaras
Tjénste-/journalanteckningar 3 ar




Akter rorande formynderskap
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Handlingar/handlingstyper®

Bevarande och gallring*

Anmirkningar

Arvsavstdende, brev om

3ar

Bankmedel, beslut om fri Bevaras

forfoganderitt for

Barns egendom, anmélan om att 3ar

s&dan ej star under betryggande

forvaltning

Bouppteckning 3ar Originalet tillstalls den

myndigblivne

Delgivningskvitto/mottagningsbevis

3 ar/Se anm.

Mottagningsbevis vid drendets
avslut bevaras

Fast egendom, ansokan fran 3ar
formyndare rérande forvarv av,

med bilagor

Foljebrev vid drendets avslutande Bevaras
Forsdkringsbolag, anmilan fran 3ar

Forteckning dver egendom

Bevaras (kopia)

Se anm. Original till huvudman/dédsbo
dé drendet avslutats

Gavobrev 3 ar

Journal och tjénsteanteckning 3ar

Skérpande foreskrift, beslut om Bevaras

Sarskild overférmyndarkontroll, 3ar

anmélan om

Testamente Bevaras

Overférmyndarens beslut om att Bevaras

overformyndarkontroll skall

upphora

Overldmnande av #rende till annan | Bevaras

kommun, bevis om

3. Gallring® av akter i verksamhetssystemet Wiirna

Sedan uttag pa papper gjorts av de handlingar som ingaride 14 § 1 och 2 ovan redovisade
akterna och som skall bevaras, far det i verksamhetssystemet Wirna ingdende aktmaterialet

och andra uppgifter utgallras.
Gallringen avser:

e akten

dagboken for akten
journalen for akten

personknytningar pé akten sdsom klient, uppdrag och anhorig

bankkonton registrerade till akten

gamla uttagsmedgivanden till akten

beslut- och ekonomitransaktioner till akten

rakningar registrerade for akten

adressuppgifter for klienter, anhoriga och uppdragstagare.

Gallringsfristen for ovan angivna handlingar i Wérna ar 3 &r.
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4. Gallring* av andra handlingar

Handlingar/handlingstyper’ Bevarande och gallring* Anmirkningar

Forvaltarfrihetsbevis 1ar

3) Enligt vad som redovisas i géllande informationshanteringsplan. Handlingar betecknade med LK +
nummer avser av LinkOpings kommun faststdllda numrerade blanketter.

4) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha gétt fran den tidpunkt d& handlingarna uppréttats eller inkom-
mit. Gallringsfristen / dr avser att gallring far ske andra éret; gallringsfristen vid inaktualitet avser att
gallring far ske da det sdkerstillts att handlingen kan forstoras.



