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Stadsarkivets foreskrifter om hantering och galiring av allmanna handlingar i
Adato

beslutade den 2020-06-22 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation' om f&ljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2020-102). Foredragande har varit kommun-
arkivarie Maria Dalbark och Pia Wilhelmson Nord.

1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet/arkivbildare: Samtliga ndmnder och styrelser; samtliga bolag, stiftelser
och ekonomiska foreningar ddr kommunen utovar det
rattsligt bestimmande inflytandet. Samtliga kommunala
arkivbildare.

Typ av handlingar: Handlingar i verksamhetssystemet Adato rérande
rehabiliteringsdrenden och 6vrig hantering i systemet

2 § Bakgrund

Rehabiliteringssystemet Adato har varit i drift sedan den 15 oktober 2019. Det fungerar
som kommunens arkiveringssystem i rehabiliteringsdrenden, dar samtlig dokumentation
géllande rehabilitering samt férebyggande atgérder ska dokumenteras. Allt dokumentation
som #r uppréttad efter den 14 oktober hanteras i Adato och inte i personakt. All
dokumentation som upprittades fére den 14 oktober ska &ven fortsdttningsvis sparas i
personakten, dven i de fall de skannats in i Adato.

Den information som ska bevaras kommer vid ett senare tillfille levereras till kommunens
e-arkiv. Nér detta blir aktuellt tar den som 4r ansvarig for systemet kontakt med
Stadsarkivet for att paborja ett leveransprojekt.

Besoksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgstagatan 5

Postadress Linkdpings kommun, 581 81 Linkdping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet



3 § Bevarande och gallring’
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Handlingar/handlingstyper®

Bevarande och gallring*

Anmérkningar

Hantering for alla personakter

Personakt for samtliga
medarbetare utan nagon atgérd i
systemet.

Gallras nér personen slutar sin
anstéllning.

Innehéller uppgifter om namn,
personnummer och arbetsplats.
Sjukfranvaro.

Kopior pa t.ex. lakarintyg, utan
att vara ett rehabiliteringsérende.

Elektronisk handling gallras efter
tvé ar. Papperskopior kan gallras
efter skanning.

Personakter med forebyggande
atgérder.

Anteckningar, utan att vara ett
rehabiliteringsdrende

Bevaras elektroniskt.

Personakter med forebyggande
atgérder.

Rehabiliteringsirenden

Kopior frén Forsakringskassan,
underlag fran foretagshilsovard
och ldkarintyg

Papperskopior kan gallras efter
skanning och alla elektroniska
handlingar gallras efter tva &r.

- Inkommer pé papper fran
medarbetaren, skannas in 1
Adato.

- Inkommer elektroniskt till
Adato frdn medarbetare eller
foretagshélsovard.

Rehabiliteringsanteckningar

Bevaras elektroniskt

Dokumentation fran fysiska
moten, telefonkontakt eller andra
anteckningar hanteras i Adato.

Plan for atergéng i arbete

Bevaras elektroniskt

Dokumenteras i Adato

Anpassningsutredningar

Bevaras elektroniskt

Dokumenteras i Adato

Samtal om upprepad
korttidsfrdnvaro

Bevaras elektroniskt

Dokumenteras i Adato

4 § Ikrafttridande

Dessa foreskrifter trader i kraft den 1 juli 2020. Foreskriften tilldmpas retroaktivt sedan den

15 oktober 2019.

- DanMalmsten
““Chef Linkopings stadsarkiv

/
/

1) Kommunstyrelsens beslut 6 oktober 1998 (for stadsarkivarien) och 5 december 2017 (for chefen for

Stadsarkivet).

2) Beslut om gallring har fattats pa grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet
for Linkopings kommun, med sérskild hansyn tagen till att Linkopings kommun utgor ett intensivdata-

omréde.

3) Enligt vad som redovisas i géllande informationshanteringsplan.
4) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha gatt frén den tidpunkt d4 handlingarna upprittats eller inkom-
mit. Gallringsfristen 2 dr avser att gallring fér ske tredje aret.



