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Stadsarkivets foreskrifter om inbindning av protokoll
beslutade den 21 december 2020 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation! om foljande
foreskrifter om inbindning av protokoll.

1 § Foreskrifterna giiller for

Myndighet/arkivbildare: Kommunstyrelsen och samtliga nimnder med
forvaltningsorganisation, bolag och stiftelser dir kommunen
utdvar det rittsliga bestimmande inflytandet.

Typ av handlingar: Protokoll

2 § Inbindning

I avsnitt D, 10 §, arkivmyndighetens foreskrifter och allménna rdd om arkiv hos kom-
munens myndigheter, 1dmnas vergripande regler om att bindning av handlingar ska “ske i
den omfattning som krdvs med hénsyn till handlingarnas slitage och sikerhet”. I forsta
hand avses protokoll bindas in. Bindningen ska ske i enlighet med de regler som foreskrivs
i 7 kap. 5 § Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (2006:1) om handlingar pa papper
och i 4 kap. Riksarkivets foreskrifter och allménna rdd (2006:4) om tekniska krav och
certifiering

Protokoll ska vara utskrivna pa lagst Svenskt Arkiv 80 gram. Undertecknande och andra
paskrifter ska goras med arkivgodkant black.

De protokoll som ska bindas in 4r

kommunfullmiktiges och kommunfullméktiges presidiums protokoll
kommunstyrelsens och kommunstyrelsens arbetsutskotts protokoll
samtliga nimnders protokoll

bolagsstimmors och bolagsstyrelsers protokoll.

Anmdrkning. Minnesanteckningarna fran kommunfullmaktiges utskott ska inte bindas in. Inte heller 6vriga
minnesanteckningar eller protokoll som upprittas enligt gdngse rutiner ska bindas in. Om inga sérskilda
regler utdver detta dr inskrivna i respektive informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan) men
oklarhet finns, kontrolleras detta hos arkivmyndigheten.

De typer av protokoll och motesanteckningar som forekommer i kommunen &r upptagna i Stadsarkivets
foreskrifter (LiSA 2020:2) om hantering av protokoll och vissa motesanteckningar.
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Protokollen binds in arsvis. Undantag fran detta dr kommunfullmaktiges presidiums och
valnimndens protokoll, som binds in i ett band for varje mandatperiod.

Ett protokollsband ska innehélla ett ars protokoll i kronologisk ordning. Varje band ska
innehalla ett titelblad samt &rsregister. Om tv eller flera band per &r fordras, ska érs-
registret placeras i forsta rsbandet.

Anmdrkning. Anvisningar om uppréttande av arsregister finns i Stadsarkivets foreskrifter och allménna rad
(LiSA-F 2015:2) om uppréttande av register till protokoll. Undantag frén uppréttande av arsregister kan
beviljas av arkivmyndigheten.

Anvisningar om hur protokollsbandets inlaga ska forberedas, vem som utfor inbindningen,
hur postforsindelserna med protokollen hanteras samt hur de firdigstédllda banden 6ver-
limnas till Stadsarkivet aterfinns i den pa Stadsarkivets hemsida publicerade arkivinfor-
mationen till offentlig férvaltning, https://www.linkoping.se/utforarwebben/arkiv/.

3 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter trader 1 kraft omedelbart.
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1) Kommunstyrelsens beslut 6 oktober 1998 (for stadsarkivarien) och 5 december 2017 (for chefen for
Stadsarkivet).



