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Stadsarkivets foreskrifter om hantering av egenproducerade filmer
beslutade den 26 april 2021 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation! om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2020-610). Féredragande har varit
kommunarkivarie Pia Wilhelmson Nord.

1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet/arkivbildare: Samtliga nimnder och styrelser samt bolag dir kommunen
utdvar det rittsligt bestimmande inflytandet.
Typ av handlingar: Egenproducerad film

2 § Bakgrund

Information produceras och kommuniceras till medborgare och medarbetare via
exempelvis filmer. Detta gors i syfte att informera om/eller marknadsfora kommunens
verksamhet. De kanaler som anvénds 4r kommunens hemsida och intranétet. Aven sociala
medier anvinds som till exempel Facebook, Youtube och Instagram.

Filmerna sparas i ett IT-system. Via en portal pa hemsidan visas filmer framtagna av
Link6pings kommun och dess verksamheter som riktar sig till externa besokare. Bland
annat laggs sdndningar fran kommunfullméktiges moten ut dér. Det kan dven férekomma
andra lagringsplatser pé de olika forvaltningarna.

Filmer for internt bruk riktade till anstéllda ldggs in i samma IT-system men &r inte synliga
eller tillgéngliga via den externa portalen utan baddas in dér de hor hemma i sitt
sammanhang p4 intranitet Linweb.

3 § Urval, hantering och ansvar

Mingden filmer som produceras har standigt 6kat och dérfor behovs ett gallringsbeslut
utifran kriterierna rittssikerhet, verksamhetens och forskningens behov. Det dr ocksa
viktigt for att kunna implementera en bra teknisk 1sning for e-arkivering.

Besoksadress Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5
Postadress Linképings kommun, 581 81 Linkdping
Telefon 013-20 60 00 vx

E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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For att underlitta framtida sokning i informationen sé dr det viktigt att anvindbara
metadata medf6ljer till den film som ska bevaras. Metadata som &r vardefullt &r t.ex.
filmtitel, tidpunkt, producent, verksamhetstillhdrighet, geografisk plats, filformat.

Filmer som bor bevaras &r:

Ett urval som speglar kommunens verksamhet och dess omvérld
Material som &r unikt

Material som har ett hogt historiskt vérde

Att tdnka pa vid urvalet:

Material som dokumenterar samma saker over tid. En serie filmer kan vara intressanta att
bevara genom att de sammantaget visar en helhet &ven om varje del i sig inte verkar vara
vird att bevara.

Filmer som innehaller personuppgifter kan inte gallras enbart med stéd av GDPR. Dessa
ses som en allmén handling och ska dérfor bevaras i arkivet om det inte fattas ett
gallringsbeslut. Det 4r nigot som behover kommuniceras i samband med samtycken att
medverka i filmer.

Varje verksamhet ansvarar for sina upprittade filmer. Den person i verksamheten som har
bist mojlighet att gora en beddmning och avgoéra vad som ér vérdefullt for arkivering gor
detta. Det gors i samrad med arkivansvarig/arkivredogorare for verksamheten. Vid
osikerhet kontaktas Stadsarkivet.

4 § Bevarande och gallring?

Handlin&'/handlingstyper3 Bevarande och gallring* Anmirkningar
Kommunfullméktiges Bevaras Viktigt komplement till KF:s
sandningar inbundna protokoll
Informationsfilmer, 5 ar Snoskottning, grusupptagning
aterkommande externt m.m. Ej av historiskt véirde
Informationsfilmer av historiskt | Bevaras Stadsutveckling, krishantering
virde, externt och internt m.m. Linkdpingsfilmen, Corona,

Vallastaden, Vi dr Linkoping.
Ténk pé att dven vardagliga
héndelser kan vara vérdefulla.
Informationsfilmer, internt 5ar Forvaltningspresentationer,
videohélsning frdn chef m.m.

Employer branding: infor
rekrytering. Arbetsgivar-
varumérkesbyggande filmer som
t ex studentmedarbetar-
kommunikation. Place branding:
platsvarumérkesbyggande filmer
som profilfilmer om platsen
Link6ping och Linkdpings
kommun.

Filmade foreldsningar och
foredrag for franvarande
personal att ta del av efterét.

Marknadsféringsfilmer, externt Bevaras
Employer branding, Place
branding

Motesdokumentation, film 5ar
internt
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4 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter tréder i kraft den 1 maj 2021.

Detta beslut géller dven retroaktivt for det material som tillkommit eller uppréttats fore
detta beslut tagits.
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1) Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017, § 540.
2) Beslut om gallring har fattats pa grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet

for Link6pings kommun.
3) Enligt vad som redovisas i géllande informationshanteringsplan.
4) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha gétt fran den tidpunkt d& handlingarna uppriéttats eller

inkommit. Gallringsfristen 5 dr avser att gallring far ske sjétte &ret.



