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Stadsarkivets foreskrift om hantering och gallring av allmanna handlingar i
OPUS (system for systematiskt arbetsmiljoarbete)

beslutad den 26 oktober 2022 (enligt delegerad beslutanderétt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation' om f6ljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2022-283). Féredragande har varit
kommunarkivarie Maria Dalbark.

1§ Foreskriften giller for

Myndighet/arkivbildare: Samtliga ndmnder och styrelser samt bolag dir kommunen
utovar det rattsligt bestimmande inflytandet

Arkivbildare: Samtliga kommunala arkivbildare

Typ av handlingar: Handlingar som hanteras i verksamhetssystemet OPUS
rorande det systematiska arbetsmiljéarbetet och 6vrig
hantering 1 systemet

2 § Bakgrund

Verksamhetssystemet OPUS ér ett digitalt stod for det systematiska arbetsmiljoarbetet.
Systemet berdknas anvéndas av alla kommunens verksamheter frén hosten 2022. I OPUS
finns uppfoljningar av det systematiska arbetsmiljoarbetet, riskanalyser, dtgérdsplaner,
protokoll, mdtesanteckningar samt fordelning och returnering av arbetsmiljouppgifter. Det
fungerar som kommunens arkiveringssystem for det systematiska arbetsmiljoarbetet. All
dokumentation som, enligt informationshanteringsplanen, ar uppréttad efter den 1 oktober
2022 hanteras i OPUS. .

Den dokumentation som bevaras enligt foreskriften ska levereras till kommunens e-arkiv.
Nar detta blir aktuellt tar den som &r ansvarig for systemet kontakt med Stadsarkivet for att
péborja ett leveransprojekt. Gallring sker via rutin frén leverantoren, innan rutinen &r
fardigstdlld sker gallringen manuellt.

Besoksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Link6épings kommun, 581 81 Link6ping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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3 § Bevarande och gallring®

Handlingar/handlingstyper’ | Bevarande och gallring* | Anmiirkningar

Handlingsplaner utifrin systematik

Kommun-, férvaltnings- och

Riskbedémning och omradesdvergripande’.

o) . Bevaras - . P

atgérdsplaner Overgripande vid storre
organisationsforédndringar.

Riskbedsming oeh ) Ovrlglf) organisationsnivéer.

4tgardsplaner Gallras 2 ar Regelbundna inom
verksamheten/enheten.
Kommun-, forvaltnings- och

Skyddsrondsprotokoll och omradesdvergripande.

Bevaras

atgardsplaner Overgripande vid storre
organisationsfordndringar.
Ovriga organisationsnivaer.
Gallras 2 ar Regelbundna inom
verksamheten/enheten.

Skyddsrondsprotokoll och
atgardsplaner

Arliga
uppfoljningen/sammanstéllning | Bevaras
av arbetsmiljoarbetet
Arliga uppféljningen av
arbetsmiljdarbetet

Kommun- och
forvaltningsovergripande

Gallras 2 ar Ovriga organisationsnivéer

Ovrigt

Nir en chef far en

Bevaras arbetsmiljouppgift frén sin
overordnade chef.

Niér en chef avsédger sig sin
tilldelade arbetsmiljouppgift och

Fordelning av
arbetsmiljouppgifter

Returnering av
Bevaras

arbetsmiljéuppgifter den atergér till 6verordnade
chef.
s . Kommun-, forvaltnings-
Sammanstéllning av enkéter Bevaras o1 . gs-och
omradesdvergripande
Sammanstillning av enkéter Gallras 2 ar Ovriga organisationsnivaer

4 § Ikrafttridande
Denna fQEeggrift trader 1 kraft-den 1 november 2022.
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“" Chef Linkdpings stadsarkiv

1) Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (for chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (for
kommunarkivarie med sirskild delegation).

2) Beslut om gallring har fattats pa grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) samt 8 och 11 §§
arkivreglementet for Linkdpings kommun.

3) Enligt vad som redovisas i gillande informationshanteringsplan.

4) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha gatt fran den tidpunkt d& handlingarna upprittats eller
inkommit. Gallringsfristen 2 dr avser att gallring far ske tredje aret.

5) I de fall dar det finns omréden, till exempel hos Utbildningsforvaltningen och Leanlink.



