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Treserva Genomforandewebb

Den har manualen beskriver funktioner i Treserva Genomférandewebb for

omvardnadspersonal, IFO-utférare och andra anvandare som endast arbetar i Treserva

Genomforandewebb.

Du hittar i manualen genom innehallsforteckningen eller genom att ta fram en soékruta med

tangenterna CTRL och F.

Andringslogg

2023-08-30: Sammanslagning av manualerna Genomférandewebb for IFO och dvriga anvandare.

2023-10-30: Ny funktion for att skicka genomférandeplan till handlaggare.

2024-01-22: Tagit bort avsnitt om att registrera avvikelser, finns i separat manual.
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Treserva Genomforandewebb

Du nar Genomférandewebben via Anvandarstdds webbplats,
www.linkoping.se/anvandarstod. Rekommenderad webblasare ar Google Chrome. Vissa
funktioner férsvinner med andra webblasare.

Skrivbordet i Genomforandewebben

Du kommer in till skrivbordet nar du éppnar Genomférandewebben.

A& Treserva Genomforande

&l mitt skrivoord (), S6k [ Meddelanden # Avvikelse ej person [} Ugglan @ Hjilp

) Skapa nyt Genomférande fredag 25 augusti 2023
B Nya uppdrag (81)
" —I Mina persener (0) Anslagstavia (2 st)

| Mina enheter

= Planerad uppgradering av Treserva 230401

-

| Sokresultat personer

[ Hitta till Anvandarstods hemsida
Olasta meddelanden (33 st)
Att gdra (0 st)

Bevakningar (0 st)

Delegering (0 st)

Overst finns en menylist, du kan alltid trycka pa Mitt skrivbord fér att komma tillbaka till
ursprungslaget och se Anslagstavlan, olasta meddelande med mera.

Anslagstavla

Under anslagstavlan lagger Anvandarstéd ut meddelanden som kan vara viktiga for dig som
anvandare.

Olasta meddelanden

Under oldsta meddelande visas de meddelanden som du inte last, du kan alltid na
meddelande under fliken Meddelande i menylisten ocksa.
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Att gora

Vissa enheter anvander funktionen att gora, det visar om det finns nagon uppgift som ska
goras. Du kan klarmarkera uppgiften nar den ar hanterad.

Bevakningar

Vissa enheter anvander funktionen bevakningar, har visas de bevakningar du ar ansvarig
for.

Sokfunktionen i Genomforandewebben

For att 6ppna funktionen Sok klickar du en gang pa knappen Sok i menylisten.

# Treserva Genomforande

@ Mitt skrivbord 4 Sk [ Med

| hoger vy 6ppnas flikarna Daganteckningar, Person, Patientjournalanteckningar (om
behdrighet finns), Genomférande dokument samt Bevakningar:

SOk

Daganteckningar || Person Patientjournalanteckningar || Genomférande dokument Bevakningar

Valj verksamhet Vilj sokord

| Alla verksamheter v | | Alla stkord w |

Vilj enhet Visa daganteckningar skrivna under perioden *
[ Alla Enheter ~|  |2023-08-27  |[2023-08-30 |

, SO0K

Sok daganteckningar (anvands inte av alla verksamheter)

Daganteckningar ar arbetsanteckningar som forsvinner efter 28 dagar. Alla verksamheter
anvander inte funktionen.

For att soka efter Daganteckningar, valj fliken under Sok. Valj verksamhet, enhet och datum.
Automatiskt ar det installt pa fyra dagar och alla verksamheter. Du kan valja att stka efter
vissa sokord eller alla. Klicka pa Sok for att fa fram daganteckningar.

Resultatet visar sig i en lista. Du kan lasa daganteckningen genom att klicka pa raden for
klienten/brukaren.Nar du Iast klart kan du stanga den 6ppna vyn genom att klicka pa raden
igen.
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(' 2015-10- 19 330430-T000
30

19 3304307000, Testberg, Britt

Riskbedomning

Datum

2015-10-30

Enhet

Dagverksamheten Skogsglantan

Riskbedomning

Riskbedomning skriven

Skapad: 2015-10-30 10:32 / Johanna Karlsson

Testberg, Britt

Riskbedomning

Dagverksamheten AO \
Skogsglantan

Sok Person och mapp Sokresultat personer

Du kan soka efter personer som ar aktuella i Genomférandewebben med pagaende insatser.
Sokresultatet omfattar inte personer som har flyttats till mappen “Ej aktuella - att avsiutas’.

Valj Person under Sok.

SOK

Daganteckningar Person Patientjournalanteckningar

valj verksamhet

| Alla verksamheter

Valj enhet

| Alla Enheter

Personnummer Lépnummer

Fornamn

Efternamn

Genomfirande dokument Bevakningar

Genomférandetyp
| Alla genomfarandstyper w |

D Alla
Pdgdende genomfiérande
Ej aktuella genomférande

) Avslutade genomfdrande

, SOk

Valj verksamhet och enhet. Det ar forvalt for val av pagaende genomférande. Om du vill
vélja genomférande som bade ar pagaende och avslutat klickar du i Alla.

For endast avslutat genomforande klickar du i Avslutade genomférande. Under
genomférandetyp anger du om det ska vara bistand eller service.

Om du klickar pa Sék nu far du fram alla personer under aktuell enhet. For att hitta en
specifik person kan du skriva in delar av for- eller efternamn, personnummer eller

[6Gpnummer:

Resultatet av s6kningen kommer i en lista. Om du klickar pa en rad for en klient/brukare
Oppnar sig information om genomférandet i mappen Sékresultat personer i vanster vy.
Personer i den mappen finns endast kvar under den tid du ar inloggad.
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&l mitt skrivbord ), sok 4 Meddelanden [# Avvikelse ej person [ Ugglan @ Hjalp

Skapa nytt Sok
Nya uppdrag (24)

Mina personer (0) Daganteckningar || Person || Patientjournalanteckningar

EMZ) Mina enheter

B A0 (13)
: -- ASPEN htj (Leanlink) (5) Vilj verksamhet
B[] ASPEN TRYGGHETSBOENDE (Utbildning) (8) | Alla verksamheter |
=+ Sokresultat personer Vilj enhet
E& 19 250918-9250 | Aspen htj ORD (Leanlink) ~ |
Tallroth, S S
8:;’0 une If:ren Personnummer Lopnummer
ersonuppgifter l:” | | |
-2 Genomforande
: Fornamn

----- ] Nytt meddelande | |

[2) Uppdrag

Efternamn

----- @& Beddmningar | |

' £ Delaktighet/Medverkande(Ej behorig)

|| Genomfarandeplan
-] Genomfarandeplan - insatser(Ej behorig) Visa antalet poster |10—v|
- =] Vardplan

3 . Personnummer & Lépnummer 2
=/ Daganteckningar

> Dokumentation 19 2509189250 74427 Ta
B Jounal 19 270011-7077 74376 Pe
|'S At gora 19 320503-9021 74375 Mi
=1 Tillfalligt uppehall(Ej behorig) 19 340213-9111 74374 Kr
-# Awvikelse 19 380831-9192 74443 Qs

) Ej genomférda insatser(Ej behérig) - .

. e Visar 1 till 5 av totalt 5 poster
-y Kvalitetsuppfolining(Ej beharig)
&l Halsoarende - vardplan

kb Sekretess/samtycke(Ej behirig)

Sok Patientjournaldokument

Har kan du se vardplansanteckning om din verksamhet har HSL-ansvar och brukaren har en
vardplan med insatser som utférs av omvardnadspersonal.

Du fyller i pa samma satt som for person, du kan véalja en viss enhet eller att soka efter en
specifik person med personnummer och/eller namn.

Sok Genomforande dokument

Under Genomférande dokument kan du s6ka efter anteckningar i genomférandejournal,
genomférandeplan och eventuella dokument. Du kan vélja att sbka per enhet, per person
eller utifrdn nyckelord.

Resultatet kommer upp i en lista. Du trycker Visa for att visa handlingen och Visa igen for att
stdnga handlingen.
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SOk Bevakningar

Via Sok/Bevakningar kan du sOka fram bevakningar om din verksamhet anvander
funktionen. Du kan valja bevakningsdatum eller klarmarkerade (fardiga) bevakningar.

Bevakningarna visas nar du trycker Sok.

Meddelanden

Klicka en gang pa knappen Meddelande for att 6ppna funktionen.

ord ) s6k [g Meddelanden # Avvik

Du kan véaxla mellan att lasa meddelanden i Inkorgen eller Skickat.

Meddelanden

|Inkorgen v | IMax meddelanden att Iasa upp Uppdatera meddelandelistan
Inkorgen

Skickat ~ poster[10 v |

Datum - Fran

Du 6ppnar ett meddelande genom att klicka pa @mnesraden.Meddelandet visas langst ner.

———— e e i —————— ey e e eme e s mmt e e st g maems in f e | mmemsseeg,
2023-08-24 13:05 Grund Utbildare Ny avvikelse har rapporterats pa enhet: Stolplyckan htj TB (Utbildning)
2023-08-24 09:46 Grund Utbildare Test

2023-08-23 10:34 SSK & Ny avvikelse har rapporterats pa enhet: Stiglétsgatan vb A Demens (Utbildning)
2023-08-23 10:33 Svensson Louise Ny avvikelse har rapporterats pa enhet: Aspen htj TB (Utbildning)

Visar 1 till 10 av totalt 34 poster

Ta bort Svara Svaraalla Vidarebefordra

Frdn: Grund Utbildare
Mottagare: Ragnar Jessica
Amne: Test

Test

Nar meddelandet ar dppnat har du méjlighet att ta bort, svara, svara alla och vidarebefordra.

Skapa sandlistor

Du kan skapa personliga sandlistor under Installningar i hogra hérnet. Tank pa att halla
sandlistan uppdaterad, om en anvandare byter verksamhet férsvinner de inte fran din
personliga sandlista.
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Fugglan @ Hjalp DOlj tradet  Instaliningar

Meddelanden

[Inkorgen ~|  Max meddelanden att Iasa upp [50 L

Klicka under sandlistorna pa Nytt for att skapa en ny séandlista. Ange namn och datum den
galler fran och s6k mottagare genom att ange namn och klicka sok.

Markera personen du vill ha med till séndlistan och flytta éver med pilarna.
Nar du valt de personer du vill ha, tryck Spara.
Du hittar sedan sandlistan under mottagare nar du ska skicka ett nytt meddelande.

Du kan redigera listan genom att ga tillbaka till Installningar pa samma stalle dar du skapade
den och klicka pa den sandlista du vill redigera.

Ugglan

Ugglan innehaller lankar till olika hemsidor och dokument. Du éppnar mapparna under
denna rubrik genom att klicka pa plusset framfér mappen.

1 3 Ugglan

Hjalptexter

Du hittar hjalptexter kring systemet genom att klicka pa symbolen med ett fragetecken.

Dalj tradet

Nar startbilden éppnas visas alltid vyn i den vanstra delen av fonstret. Om du tillfalligt vill
dolja tradvyn klickar du pa Délj tradet. Startbildens hogra vy fyller da hela webblasarfonstret:

4 Treserva Genomforande Ragnar, Jessica Byt Isenor d Loggaut X

&l mitt skrivbord  Q 56k Meddelanden J# Avvikelse e] person ) Ugglan @ Hjalp Dolj tradet  Installningar

For att ater visa tradet klickar du pa Visa tradet.

Logga ut

Nar du vill logga ut ur Genomférandewebben klickar du pa Logga ut i fonstrets hogra del.
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Mappstrukturen - “Tradet”

Du kan lasa och lagga till ny information om brukarna under mapparna i fénstrets vanstra vy.
Alla funktioner som finns anvands inte, vissa varierar mellan verksamheter. Om du inte ar
behdrig till en funktion star det ej behdorig.

@

@ | Mitt skrivbord | - Sok || <) Meddelanden

- Skapa nytt

-- Nya uppdrag (2)
@ | Mina personer (2)
" Mina enheter

# | Sokresultat personer

Skapa nytt meddelande
Klicka pa Skapa nytt och klicka sedan pa Nytt meddelande:

2

2 | Mitt skrivbord | ., Sok |-/ Meddelanden |

=) Skapa nytt
~(&) Nytt genomfoérande

~() Nytt meddelande
#1_) Nya uppdrag (1)

#_| Mina personer (1)
| Mina enheter

Sokresultat personer

Automatiskt dppnar sig Inkorgen och ett nytt tomt meddelande. Det &r alltid i inkorgen du
skriver ett nytt meddelande. Under inkorgen finns ocksa en lista med inkomna meddelanden.
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Meddelanden

Inkorgen v|| Max meddeianden att asa upp Uppdatera meddelandelistan
Visa ataet poster (B2 sor: I

[ S [ . Rramn

oo = s - -

[rreecmmen = s~ e |

Visar 1 till 1 av totait 1 poster

%;E"mm /

Du kan vaxla mellan in- och utkorg genom att klicka pa Inkorgen.

e a g

Meddelanden A

Inkorgen

Visa antalet r,oster [

Olasta meddelanden ar markerade med fet stil. Valj att lasa nagot av dina meddelanden
genom att klicka pa det.

Visa antalet poster
Datum
2018-04-18 08:38

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Nar du klickat pa ett meddelande 6ppnar det sig och du kan Idsa. Du kan sedan vélja att Ta
bort, Svara, Svara alla eller Vidarebefordra meddelandet genom att klicka pa nagon av
dessa knappar.
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Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

|Tabort Svara Svaraalla Vidarebefordra |

Frin: Jemberg Mona Meddelande skickat: 2012-04-12
Mottagare: Ekendahl Anna Svar begart: Nej
e

Al = e

Hej!
Meddelandefunktionen i Treserva &r ett sdkert satt att skicka meddelanden som rér brukare/klienter
Man maste skriva under med sitt namn och géirna befattning

Halsningar Mona Jernberg, systemférvaltare

Nar du skapar ett helt nytt meddelande klickar du pa Mottagare.

Max meddelanden att I3sa upp Uppdatera meddelandelistan

Visa antalet poster

2018-04-18 09:37 Ekendahl Anna
2018-04-18 08:38 Jernberg Mona

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

Mottagare:

Begdr svar: O

7
I ek [ ABiE |

Du kan vélja gemensam sandlista men da maste du vara saker pa att den ar aktuell.

9)
OF SolALSS boende (g)

9
Anarahandskontrakt AD Serwcelagenhet (g)
Andrahandskontrakt AO Virdbostad (g)

AT | SG Aleris (g)

(AT Leanlink ordbo ()

Om du klickar pa S6k kan du leta fram den eller de mottagare du vill skicka meddelandet till.
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Mottagare: || |

Vvalj sandlista, gemensam(g) personlig(p)
| v

Sok mottagare

Det 6ppnar sig en lang lista med alla aktuella Treservaanvandare. For att lattare kunna hitta
ratt person kan du skriva efternamnet och sedan klicka pa Sék. Markera raden med den
person du vill skicka meddelandet till och klicka pa knappen Lé&gg till mottagare.

Mottagare: |

Vvalj sandlista, g (g) personlig(p)

4
| { @ Lagg till mottagare

Sk mottagare
[Ekendahl | s8k I

[ [Ekendahl Anna (anneke) IFO Utforare ansv i

Om du valt fel mottagare markerar du namnet sa att det blir blatt och klicka sedan pa
krysset.

LULCULLL N [Pk endahl Anna (anneke) IFO Utforare ans K
Amne: [
Begar svar: O

Du kan soka fram flera mottagare till ett meddelande. Klicka pa Mottagare och upprepa
samma procedur som ovan.

I Mottagare: l Ekendahl Anna (anneke) IFO Utforare ansv; Jemberg Mona (monjer) Gemensam Admin |
Amne: |

Begdr svar: O

Skriv en férklaring om meddelandets innehall i faltet fér Amne. En markering i rutan Begér
svar betyder att mottagaren far en fraga om att bekrafta att ditt meddelande ar Iast.

Mottagare: Ekendahl Anna (anneke) IFO Utforare ansv; Jernberg Mona (monjer) Gemensam Admin
Amne: Genomférandeplan| .
Begir svar: N

Skriv in texten i meddelandet och avsluta med vem du ar och var du arbetar. Klicka pa
Skicka, eller Avbryt om du inte ska skicka meddelande:
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Hottagare: Ekendahl Anna (anneke) IFO Utforare ansv; Jernberg Mona (monjer) Gemensam Admin
Amne: Genomfarandeplan
Begér svar: O

I detta fdlt skrivs texten i meddelandet T&nk pa att skriva vem du &r och vari du arbetar.

¢

{Cal Skicka_}{ o Avbryt |

Nar du skickat ett meddelande hamnar du i Skickat och med noteringen Meddelandet
Skickat!

Meddelanden

[ Max meddelanden attlasa upp (50 |  Uppdatera meddelandelistan

2018-04-24 11:42 Jemberg Mona Annu ett test
2018-04-18 09:37 Ekendahl Anna; Jemberg Mona Joumnalanteckning
2018-04-17 08:01 Jernberg Mona test

Visar 1 till 3 av totalt 3 pos
Meddelandet skickat!

Nya uppdrag och Las uppdrag

I mappen Nya uppdrag hamnar uppdrag, som ar férdelade av enhetschefen eller nagon
annan utsedd person. Nar det finns nya uppdrag presenteras de med en siffra inom en
parantes. Chef eller annan utsedd person kvitterar uppdraget.

“ Treserva Genomforande Karlsson, Johanna
@ | Mitt skrivbord | ., Sok |5l Meddelanden

&) Skapa nytt

%= Nya uppdrag (2)

- Mina personer (2)
"u Mina enheter

- Sokresultat personer
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For att kunna se vem det galler klickar du pa raden Nya uppdrag:

=11/ Nya uppdrag (1)

R F0E05.T000

- B2 20 050505-T000

: Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

For att kunna lasa uppdraget klickar du pa personnummer eller namn:

=" & 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

() Oppenvard

Klicka pa raden med uppdragets namn:

=& 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

&) Oppenvard

Klicka pa raden Las uppdraget:

E i\lya uppdrag (1)

- B2 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

=_| Oppenvard

*. Las uppdraget >>

Klicka pa knappen Oppna i dialogrutan:

[

Vill du &ppna eller spara NewOrder.pdf (261 kE) frin treservawebt.linkoping.se? Oppna

Spara

-

Avbryt

Uppdraget kommer upp som en pdf-fil i ett separat fonster. Klicka pa symbolen av en
skrivare for att skriva ut. Du stanger dokumentet genom att klicka pa krysset i hégra hornet:
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Arkiv_Redigera Visa Fonster Hjalp

*®

@ @ 2 B % | & EI1|| li - | Verktyg . Signera . Kommentar

1(1)
Linkoépings

kommun
Socialkontoret

Bestallning av 6ppenvardsinsats

Personuppgifter:

Mina personer

| mappen Mina personer visas de personer som valt att Iagga till den mappen:
@
@ | Mitt skrivbord | ., Sok |/ Meddelanden | 5§ Ugglan | ¢ Hjalp

--|_ Skapa nytt

- Nya uppdrag (1)

“i_ Mina personer (3)

"|4 Mina enheter

- Sokresultat personer

Det gar att lagga till klient/brukare pa tva satt i mappen Mina personer:

1. Genom att klicka pa raden Lé&gq till Mina personer i personnoden.

E- & 20 050505-T000
Testperson, Testing

-2, Personuppgifter
E- 2 Genomforande

£ Familjeteamet Bistand
oppenvard, IFO
Bistandsarende

| Nytt meddelande
- [2) Uppdrag

2 DelaktighetMedverkande
(Ej behorig)

: | | Genomférandeplan

& Dokumentation

[ Joumnal

-0 At gbra

[ 43 Lagg till mina personer ]
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2. Genom att gbéra en markering i rutan Flytta till Mina Personer nar ett uppdrag
kvitteras i mappen Nya uppdrag.

& | Mitt skrivbord | -, Sok |5 Meddelanden | % Ugglan ¢ Hjalp

- Skapa nytt
&+ Nya uppdrag (1)
=] "2 20 050505-T000 Familjeteamet Bistand Gppenvard, Webbuppdrag internt:

Testperson, Testing
IFO / Familjeratt
=[] Oppenvard l.7|_mFlytta fill Mina Personer !

%1 Las uppdraget >> ;: i

& Mina personer (1)

— Mina enheter

Sokresultat personer

Mina enheter och undermappar

Under Mina enheter finns de enheter du har behdrighet till. Du anvander plustecknet for att
Oppnha upp mapparna och undermapparna.

& Mitt skrivbord L Sok (5l Me

--_ Skapa nytt
--_ Mya uppdrag (24)
--_ Mina personer (0)
El_ Mina enheter
B A0 (13)
| --_ ASPEN htj (Leanlink) (5)
Fi- ~ | ASPEN TRYGGHETSEBOEM

[+ | Sikresultat personer

Klienten/brukaren under Mina enheter

For att kunna lasa och lagga till information om en klient/brukare maste du klicka pa
plustecknet framfér mappen for verksamhetsomrade, utférare, utférarenhet och till sist
aktuell person.
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By

Aspen TB (Utbildning)(4)

=2 19 250717-6937

Fallerifallera, Stella

----- 2 Personuppagifter

El& Genomforande

----- 2 Aspen TB (Uthildning). AQ Bistandsarande

----- & Bedomningar

g’.- DelaktighetMedverkande(Ej behdrig)

----- |=] Genomfarandeplan

----- || Genomfarandeplan - insatser(Ej beharig)

-] Vardplan

1= Daganteckningar

& Dokumentation

:‘ﬁ Tilifalligt uppehall(Ej beharig)

-~ # Awvikelse

0 Ej genomforda insatser(Ej behdrig)
¥y Kvalitetsuppfoljning(Ej behrig)
E Halsoarende - vardplan

%ﬁﬁ Sekretess/samtycke(Ej behdrig)
|_£F Lagg till mina personer

Nar du klickar pa personnummer och namn for en klient/brukare expanderas den sa kallade

personnoden i tradvyn och samtliga underliggande val visas med en gul markering. | den

hégra delen av skrivbordet visas en 6versiktsvy:

/

E- 2 20 050505-T000 Jarsonuppgift g:drf‘tlulde (Antal: 1 st)
. lan

Testperson, Testing e Gy man
i ., inkapingsgatan 1 Nas enklast mellan ki 17-19
/2 Personuppgifter 5 55 LINKOPING 0720000000(m)
# 2 Genomforande :;g:‘;wa'(':;" mmmw
i ben.brott@sjukhusat.
b Nytt meddelande esbksinfo At kontakta vid E::kdg:r?slnmblemlu: som rar klientens benfraktur som
P tkod: 5585 inte laker som den barde.
7l=] Uppdrag

& Delaktighet/Medverkande

(Ej behorig)

] Genomforandeplan

i »" Dokumentation

5 Joumal

\ G0 Att gora

nsatsdversikt (Antal: 1 st)

mtycke (Antal: 0 st)

(Ej behirig)

dnslighet (Ej behdrig)

ar hjdlpmedel (Ej behirig)

M Utskrift per: ifter " Utskrift personkort  Insatser giltiga | 2018-04-18
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Personuppgifter och insatsoversikt

Klicka pa klienten/brukarens namn i mappen Mina enheter. Har visas personuppgifter,
insatsdversikt och annat beroende pa din behérighet.

19 250717-6937 Fallerifallera, Stella - AO Bistandsirende

Personuppgifter Narstdende (Antal: 1 st)
19 250717-6937 Emma Eriksson

Stella Fallerifallera Testgatan 4

Testgatan 4 44433 Testképing

444 33 TESTKOPING Dotter

0700-000000(m)
Telefon /E-post
0707777777(m)

Insatsoversikt (Antal: 1 st)
Samtycke (Antal: 0 st)
Smitta (Ej behdorig)
Overkinslighet (Ej behérig)

Har hjdlpmedel (Ej behdirig)

L Utskrift personuppgifter . Utskrift personkort Insatser giltiga |2023—05—30

Klicka pa pilen nedat for att Iasa uppgifter i en panel:

Insatséversikt (Antal: 1 st)

Klicka pa pilen uppat for att stanga panelen:

Insatsidversikt (Antal: 1 st)

10 v

Webbuppdrag internt 2018-04-12 - t.v. Familjeteamet Bistand Gppenvard

Utskrift personuppgifter

Du kan valja att skriva ut personuppgifter eller personkort. Utskriften dppnar sig som en
pdf-fil.

19/69



Utskrift Personkort

Det ska finnas utskrift av personkort for varje klient/brukare. Personkortet innehaller
uppgifter om; klientens/brukarens fullstidndiga namn, adress, telefonnummer,
kontaktuppgifter till anhériga, vem som ar kontaktpersonal, ansvariga personer inom halso-
och sjukvarden och sa vidare.

Det ar viktigt att det alltid finns aktuella uppgifter pa det utskrivna personkortet. Byter
exempelvis klienten/brukaren till en annan ansvarig sjukskoterska ska andringen laggas in
och ett nytt personkort ska skrivas ut. Det ar i forebyggande syfte som personkortet alltid ska
skrivas ut. Det finns tillfallen nar det inte gar att komma at Treserva, detta da Treserva ibland
ar avstangt for langre servicearbete eller om det skulle bli ett I1angre oplanerat avbrott vid
exempelvis en brand.

Det ar verksamhetschef eller annan ansvarig person som far andra personuppgifter.

Genomforande

Genom att klicka pa raden Genomférande, som ligger under en persons huvudnod i tradvyn,
visas personens genomforanden pa en eller flera enheter:
=2 20 050505-T000

Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

E‘, Personuppgifter

= 2 Genomférande
f_", Familjeteamet Bistand dppenvard,

IFO Bistandséarende

Bistandsarenden innehaller insatser som har fordelats till en utférare eller HSL-atgarder som
har registrerats i personens vardplan i patientjournalen.

Du kan se en dversikt Over de insatser som ingar i ett genomférande, tilldelat en specifik
utférarenhet, genom att klicka pa en undernod till noden Genomférande i tradvyn.
=2 20 050505-T000

Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

& Personuppgifter

- & Genomférande

-2 Familjeteamet Bistand 6ppenvard,
IFO Bistandsarende

| den vy som 6ppnas visas pagaende och kommande insatser i den dvre delen av vyn.
Avslutade insatser visas i den undre delen av vyn.
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IFO Bistdndsa de LG 146952

Férdelat:2018-04-12 Kvitterat:2018-04-12 Avslutat:

ﬂ—nﬂende och kommande insatser

o —

Webbuppdrag 2018-04-12 - tv. Tova Halling  Andra
internt

Ny insats

ﬂslutade insatser

0 v ————

Inga poster hittades

=

Nytt meddelande angaende klient/brukare

Du kan skicka ett meddelande med klientens/brukarens namn och personnummer. Klicka pa
raden Nytt meddelande.

= & 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

3 Personuppgifter
El &, Genomforande

2. Familjeteamet Bistand 6ppenvard,
IFO Bistandsarende

&4 Nytt meddelande

Mottagare: | ‘

Amne: [|Meddelande avseende 20 050505-T000 Testperson, Testing i ‘
Begar svar: O]

Du hamnar da i funktionen fér meddelanden. Amnesraden &r forifylld med
klientens/brukarens personuppgifter:

Uppdrag

Via valet Uppdrag kan du se en dversikt dver de uppdrag som finns registrerade for
personen. Klicka pa raden Uppdrag.
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=2 20 050505-T000
Testperson, Testing

- IFO / Familjeratt

& Personuppgifter

Ela Genomforande

----- 2 Familieteamet Bistand oppenvard,
| IFO Bistandsarende

4 Nytt meddelande
" Uppdrag

Uppdragen visas i den hégra delen av vyn, med information om nar uppdraget skapades och
vilken utférarenhet uppdraget har fordelats till:

20 050505-T000 Testperson, Testing - Uppdrag

Visa antalet poster

Uppdrag a
2018-04-12 Familjeteamet Bistand 6ppenvard

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Klicka pa Oppna langst till héger om du vill 1asa ett uppdrag. Uppdraget 6ppnas som PDF-fil.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Uppdrag

Visa antalet poster

Uppdrag -

2018-04-12 Familjeteamet Bistand dppenvard

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Genomfdrandeplan

Alla klienter/brukare ska ha en genomférandeplan som ar skapad i genomférandewebben.

Skapa ny genomférandeplan

Klicka pa klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden
Genomférandeplan.
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= 2 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

& Personuppgifter
Ea Genomforande

-2 Familjeteamet Bistand dppenvard,
. IFO B’i.;lténdsémnde

i Nytt meddelande
~[) Uppdrag

4 Delaktighet/Medverkande(Ej behérig)
|| Genomforandeplan

“« Dokumentation

E Journal

G Att gora

E Ta bort 20 050505-T000 Testperson,
Testing fran mina personer

Pa hoger sida visas falt for att skapa en ny genomférandeplan och i nedre delen har vi redan
skapade genomférandeplaner i en lista. Rdd text indikerar att de ar skrivskyddade
(upprattade).

20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomférandeplaner

grande [Famil Bistand oppenvard, IFO v |
Mall* [IFO Genomfbrandeplan Oppenvard v |
BBIC-process v
Planens namn*| ]
Planen gller [2018-04-18 [ | [ “Skapa plan |

from. -

test ny version 2018-04-13 - tv Familjeteamet 2018-04-13 Mona 2018-04-23 Bevaka dplma
Bistdnd Jernberg
Bppenvard

Bodrja med att valja Genomférande, d.v.s. vilken utférarenhet som genomférandeplanen ska
vara kopplad till. Valj sedan mall.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomforandeplaner

Genomférande |Familjeteamet Bistand dppenvard, IFO v |
™

Mall* |IFO Genomforandeplan Oppenvard v |
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| faltet Namn namnger du genomférandeplanen. Kolla upp om det finns nagon férutbestamd
standard for detta i verksamheten.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomforandeplaner

Genomforande Familjeteamet Bistand 6ppenvard, IFO v |
-
Mall* |IFO Genomférandeplan Oppenvard W |
BBIC-process v
lanens an*|Genomﬁirandeplan 1 X |
Planen giller |2018-04-18 I | [ Skapa plan |
fr.o.m. -
(t.o.m)

| faltet for att ange genomférandeplanens giltighetsperiod kommer dagens datum
automatiskt som startdatum. Fyll inte i nagot slutdatum. Det fyller du i forst nar en ny
genomférandeplan ar upprattad- Klicka i falten for datum. Du kan bladdra bakat och framat i
tiden genom att klicka pa vanster- respektive hogerpilen.

=l 1 i “ 1
| Planen giller [2018-04-18 | {"Skapa pian |

(t.o.m)

Klicka sedan pa Skapa plan:
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20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomforandeplaner

Genomférande | Familieteamet Bistand dppenvard, IFO v |

Mall* |IFO Genomférandeplan Oppenvard ~ v|

BBIC-process v

Planens namn"‘Genomfﬁrandeplan 1 |

Planen géller l2018-04-18 H_ o

fr.oom. -
T

Genomférandeplanen 6ppnas nu pa en egen sida dar samtliga rubriker visas till vanster. Dar
kan du navigera dig fram genom att klicka pa énskad rubrik och da visas den i hdgra delen
av bilden. Nar du sedan skrivit nagot i den rubriken fargas den bla.

@ Y | EGrar 0 & Skriv ut arbetskopia # Skriv ut blankettvy [ Visa hjslptexter [ Visa sidbrytningar e
| — i
| GENOMFORANDEPLAN ! GENOMFORANDEPLAN
behov
Wad som ingdr i uppdraget Barnet/den unge v
Familj och miljs
Namn Personnummer
Bamets utveckling
Forakdramas fimdga Testing Testperson 050505-TO0D
Delaktighet vid planering Adress Postadress
Barnets/den unges syn pa genomfarandet
av planerade insatser
" synpd . E-post
av planerade insatser Pe
Hur uppfolining ska genomforas
Vilkken information som ska dterforas til
namnden
Vérdnadshavare v
Namn Personnummer

Du ska klicka i rutan for Delaktighet om klienten/brukaren eller legal foretradare varit delaktig
i motet nar genomférandeplanen diskuterades. Textfaltet under ldmnar du tom.

20 050505-T000 Testperson, Testing

1114]2018-04-18 |

Kryssrutan for Uppfdljning och tillhdrande falt ska fyllas i vid uppfdljningen av
genomférandeplanen.

20 050505-T000 Testperson, Testing
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Du fyller i formularet genom att skriva i textfalten. Du kan 6ppna upp dessa textfalt pa tva
satt, antingen genom att klicka pa den rubrik du vill skriva pa vanster sida eller genom att
scrolla dig nedat i genomférandeplanen rubrik for rubrik.

@ Standardvy | = Granskningsvy o Sy ot arbetskopia # Sioiv ot blankestvy Wisa hjaiplexder [ Visa sidboryningar

GENOMFORANDEPLAN
Namndens bedemnmg av bamets behov Hur ska milet uppnis

Vad som Ingdr | uppdraget
| Famij aen mins
| Famigebakgrund
Huvaranda familjsshuason

Beoseder arbete och ekonomi
Sexial natverk ach infegrering
Bamets utvecking
- Muvarande familjesituation -
Foeaidramas Knmaga

E i Mil och eventuelia deimdi

Bametsiden unges syn pd genomidrandet av -1
planerade nsaser

viardnadshavares syn pd genamitrandet av planerace
insatser

Hur uppitiijning ska genomitess
Wilken Infarmation som ska dterfaras il namnden .
Hur ska milet uppnis.

Fyll i mal och eventuella delmal i rutan under rubriken Mal och eventuella delmal. Fyll sedan
i hur malen ska uppnas i rutan under rubriken Hur ska malet uppnas.

Sociala relationer v
gél och eventuella delmal \
. ]

Hur ska malet uppnas ;
1

\_ _/

Du kan utoka dokumentationsytan genom att klicka pa den inringade rutan.
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Nuvarande familjesituation v

Mal och eventuella delmal

& Standardvy = Granskningsvy ok Skriv ut arbetskopia # Skriv ut blankettvy ] Visa hjalptexter [] Visa sidbrytningar

Langst ned pa skarmen foljer alltid menyrutan nedan. Du valjer har hur du vill hantera aktuell
genomférandeplan genom att klicka pa respektive knapp.

Fyll i samtliga falt. Klicka regelbundet pa knappen Spara langst ner pa sidan sa att du inte
tappar nagon text.

I GENOMFORANDEPLAN Sarskilt forordnad vardnadshavare

Barnet/den unge

1€

Vardnadshavare Namn Personnummer

| Vardnadshavare

Sarskilt forordnad vardnadshavare
Godman Adress Postadress

Owriga uppgifter
Namndens bedémning av barnets behov
e e Telefonnummer E-post
Familj och miljo
Bamets utveckling
Féraldrarnas férmaga
Delaktighet vid planering God man v
Bamets/den unages svn ba aenomforandet

For en kort stund kommer det upp en dialogruta som meddelar att formularet ar sparat.
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Owmiga uppgifer

Imsaty pabacjades G-numrmv . i

Om det finns en genomfdérandeplan sedan tidigare kommer en dialogruta upp nar du sparar i
den nya planen. | dialogrutan féreslas det att den gamla planen avslutas dagen innan den
nya skapats. Klicka pa Ja om det stammer eller Nej om du annu inte fatt en ny
genomférandeplan bekraftad.

Vill du avsluta tidigare plan med avslutsdatum 2018-04-17

re ey
Kopiera genomforandeplan

Du kan valja att kopiera genomférandeplanen genom att klicka pa Kopiera.

Du far da upp en ruta dar det star "Kopiera till nytt formular". Klicka pa denna. Denna
funktion anvands nar du vill anvanda denna genomférandeplan som underlag fér en ny
genomférandeplan.

M Kopiera till nytt formular

Kopiera =

Rubriker for underskrifter ar fardiga och du ska inte behéva fylla i nagot dar:
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= GENOMFORANDEPLAN DAGVERKSAMHET GNESTA KOMMUN
: Personuppgifter och enhet

EUpprattandeinformation
Datum och deltagare nar genomforandeplan skaps

& Grundlaggande information
Grundlaggande information
- Farhliningssatt - bemotande
Ar det nagot sarskilt du vill att vi tanker pa i vart arbete med dig?
E'Malsattning
Malsattning
E'Veckoplanering utifran bistandsbeslut och samrad med brukaren
Mandag
Tisdag
Onsdag
Torsdag
Fredag
= Uppfoljning
Datum for uppfaljning
= Underskrifter
Den enskildes eller legal foretradares underskrift

Kontaktpersonalens undersknft

Klicka pa Stdng om du vill avsluta fonstret med genomférandeplanen:

Kopiera |{{ Skrivskydd ii Tabort {{[H Spara i| = Stang {J[valj tgard) V]

Nar du stanger kommer det upp en dialogruta med fragan om du vill skrivskydda
dokumentet. Klicka endast pa Ja om du och klienten/brukaren har skrivit pa en
utskrift/'verksamheten inte kraver underskrift av genomférandeplanen. Om det fortfarande ar
ett arbetsmaterial klickar du pa Nej.

Vill du skrivskydda formularet?

Den sparade genomférandeplanen visas nu i listan i den hégra vyn. Om det finns
genomfdérandeplaner sedan tidigare far du titta pa period for giltighet. Om du kan se fargen
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rod sa betyder rod text att genomférandeplanen ar skrivskyddad. Svart att den fortfarande ar

ett arbetsmaterial.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomforandeplaner

G forande |Familjeteamet Bistand ppenvard, IFO v|
-

Mall* [IFO Genomfarandeplan Oppenvard  v|

BBIC-process |

A

Planens namn*|

Planen giller [2018-04-19 |

| { Skapa pian |

fr.o.m. —

(t.o.m)

Visa antalet poster
CenomfSrandeplan Planes giller . CenomfSrande Skoapad/Sndiad

fr.o.m. -
a eamet  2018-04-19
Sy

bppenvard
amiljeteamet

2018-04-18 -

Genomforandeplan
2 2018-04-18

test ny version 2018-04-13 -

2018-04-18

2018-04-19 Mona
Jernberg

2018-04-23 Bevaka Oppna

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

Du klickar pa raden Oppna om du vill Iésa eller fortsatta skriva i en genomférandeplan, men
tank pa att inte andra nagot om planen ar paskriven. Da ska den vara last med skrivskydd.

Genomfﬁrandepla‘;l Planen giller . Genomﬂrand‘; Shpadﬂndﬁ:l av 2

fr.o.m.
Genomférandeplan  2018-04-18 - Fa;ﬂljateamet 2018-04-19 Anna Bevaka [ Oppna |
2 2018-04-18 Bistand Ekendahl |
oppenvard
test ny version 2018-04-13 - Familjeteamet  2018-04-19 Mona 2018-04-23 Bevaka| Oppna l
2018-04-18 Bistand Jernberg
oppenvard

sar 1 till 2 av totalt 2 poster

Andra genomférandeplan innan skrivskydd

Du far endast andra i en redan skapad genomférandeplan sa lange den inte ar underskriven
av klienten/brukaren eller legal foretradare. Paskrivna genomférandeplaner ska
skrivskyddas.

Det ar daremot helt i sin ordning att &ndra i genomférandeplanen innan underskrifterna.

Klicka pa klientens/ brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden
Genomférandeplan.
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I%l"l__-l Mina enheter
- B IFO/ Familjeratt (134)

E--[__.| IFO FAMILJETEAMET (R&S) (134)
B Familjeteamet Bistand oppenvard

(57)

32 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

~ & Personuppgifter
Ela, Genomforande

IFO Bistandsarende
-4 Nytt meddelande

----- || Genomforandeplan
. Dokumentation

""" E‘ Ta bort 20 050505-T000 Testperson,

Testing fran mina personer

Klicka pa Oppna:

..... Famgoleamet Bistand 6ppenvard,

ji Delaktighet/Medverkande(Ej beharig)

20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomférandeplaner

férande |Familj Bistand dppenvard, IFO v |
-
Mall* [IFO Genomfdrandeplan Oppenvard |
BBIC-process | V

Planen géller [2018-04-19 Il | {“Skapa pian |
fr.o.m. -

Genomforandeplan 2018-04-18 - thngliatmut 2018-04-19
2 2018-04-18

oppenvard
test ny version 2018-04-13 - Famll]eteamet 2018-04-19
2018-04-18 Bistand
appenvard

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

Anna
Ekendahl

Mona 2018-04-23 Bevaka Oppna
Jernberg

Nu visas genomférandeplanen som den sag ut innan du stangde den och du kan valja att
fylla pa med information om den inte var fardig eller om det ar nagot du behdéver andra.
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Skriva ut genomforandeplan

Du kan skriva ut en arbetskopia (valj blankettvy) att anvanda tillsammans med
kleinten/brukaren. Om genomférandeplanen inte ar 6ppnad klickar du pa
klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden
Genomférandeplan.

Klicka pa Skriv ut blankettvy.

@ star v = Granskningsvy o sKriv Ut arbetskop!

[ visa hjaiptexter [] Visa sidbrytningar

GENOMFORANDEPLAN

Barnet/den unge

Namn Perscnnummer
Testing Testperson 050505-T000
Qvriga uppgifter

Genomforandeplan fardigstalides
2018-04-19

Valj sedan skrivare och klicka pa Skriv ut.

For att lBmna dokumentet klickar du pa Sténg.

Skrivskydda genomférandeplan

Om genomfdrandeplanen inte ar 6ppnad klickar du pa klientens/brukarens namn och
personnummer under Mina enheter och pa raden Genomférandeplan. Oppna den aktuella
genomférandeplanen.

Klicka pa Uppratta handling nar du ar i Genomfoérandeplanen.

Nar du klickat kommer sedan féljande dialogruta upp pa skarmen som fragar om du vill
skrivskydda formularet. Klicka da pa den bla knappen Uppratta handling.
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Upprétta handling

Vill du uppratta handling och darmed
skrivskydda formularet? OBS! Kom ihag att
sidbrytningar inte kan andras efter detta
steg. Anvand férhandsgranskning for att
forsakra dig om att handlingen ser ut som
du tankt.

Avbryt Uppratta handling

Du far da upp en ruta dar du maste ange anledning till utskrift. Du maste fylla i denna ruta for
att bekrafta upprattandet av handling. Klicka sedan pa Fortsatt.

Anledning till utskrift

J

ta med till klient fér underskriff

_/

Du far sedan upp annu en ruta dar du ska beskriva innehallet i korthet och aven ange typ av
handling. Klicka sedan pa Uppratta handling.
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Uppréatta handling

Innehallet i korthet « \

Typ av handling =
iy
Avbryt [ Uppratta handling

>

Du far da upp annu en dialogruta. Klicka pa OK.

Meddelande

Handlingen ar upprattad

Ok

Det dyker upp ett par dialogrutor dar du behdver bekrafta att du vill Amna sidan. Bekrafta
genom att klicka pa Ja.

Genomférandeplanen dyker sedan upp i ett eget fonster som en PDF-fil. Du kan valja att
skriva ut den eller stanga den.

Du hamnar nu i listan éver samtliga sparade genomférandeplaner. Om du kan se fargen rott
ser du att aven den senaste nu har fatt rod text, vilket indikerar att den ar skrivskyddad:

[Famil Bistnd oppenvard, IF0 »
Mall* [IFO Genomiarandepian Gppenviind v
BBIC-process v

Planens namn* [

Planen giller fr.om. - 20130418 |
{t.o.m)

(T _ L

GenomfGrandeplan 2 2018-04-18 - 2018-04-18 Familjeteamet 2018-04-19 Anna Ekendahl Bevaka Oppna ]

Bistand

test ny version 2018-04-13 - 2018-04-18 Famjljeteamet  2018-04-19 Mana Jernberg 20180423 Bevaka Oppna
Bistdnd
oppenvard
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Skicka upprattad genomférandeplan till handlaggare

Nar man har upprattat en genomférandeplan sa har man majlighet att skicka den till

handlaggaren.
Klicka p& knappen Spara till Arende.

Q #

2|
19 900101-T002 Testsson, Mirre

=

- 2023-10-26

I Spara till Arende |

@standaravy ~ =Granskningsvy  #Skriv ut arbetskopia

Genomfdrandeplan

Personuppgifter +

Brukarens namn

.

-
|~ COMPANY NAME

#'Skriv ut blankettvy [0 Visa hjalptexter (] Visa sidbrytningar

Personnummer

Mirre Testsson

{ 900101-To02

Hur har den enskilde utévat inflytande? 2

Du far da upp en ruta dar du véljer drendetyp. Klicka sedan pa Spara till Arende.

Spara till arende

Vill du spara till drende?

Genomférandeplan

Upprattad handling

Befattning

[Dmvérdnadspersnnal V]
Arende

[ Boende V]

Nu far du upp en ruta som bekraftar att genomférandeplanen har sparats i arendet.

35/69



Klicka pa knappen Ok.

Meddelande x

Genomférandeplan sparad till arende

Nu far du upp en ruta om att skicka meddelande till berérda personer.

Klicka pa knappen Ja.

Dela dokument -4

Cokumentet har delats. Vill du skicka ett meddelande till
berdrda personer?

Ja I Nej

Har valjer du handlaggaren som mottagare, samt ett meddelande i rutan nedan. Klicka

sedan pa knappen Skicka.

&l Mitt skrivbord  C s6k Ef Meddelanden [# Avvikelse ejperson JFiUgglan @ Hjalp Dolj tradet
B Skapa nytt Meddelanden
B[ Nya uppdrag (2)

FI Mina personer (1) Max meddelanden att lasa upp Uppdatera meddelandelistan

=2 19900101-T002

Installningar

Testsson, Mire i L
IFO / Familjeratt Visa antalet poster (10| sok:

£ Personuppgifter Datum o Fran Amne

=2 Genomforande Inga poster hittades

2 IFO Gétgatan, stodb.

(Stadsmissionen), IFO Visar 0 till 0 av totalt 0 poster
Bistandsarende

<

] Nytt meddelande

<

EI Uppdrag Mottagare: ||

@& Bedamningar(Ej behirig) Amne: [Ny delad bilaga for person :15 900101-T002 TestssonMirre

|| Genomfarandeplan Begdr svar: [

|=] Vardplan

~]= Daganteckningar

& Dokumentation

~[Z Joumnal

[ Att gora

-~ Tillfalligt uppehall (Ej beharig)
- Pwvikelse

D Ej genomfdrda insatser(Ej
behorig)

b Sekretess/samtycke(Ej beharig)

- Tabort 19 900101-T002 Lankinf[ Ny elad bilaga for person -1
Testsson, Mirre fran mina

SEERIE 4 Skicka| 2 Avbryt

7= Mina anhatar
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Ta bort genomforandeplan eller skrivskydd av genomforandeplan

Det ar verksamhetschefen eller av denne utsedd person som kan ta bort
genomforandeplaner i sin helhet eller ta bort skrivskydd pa genomférandeplaner. Innan en
plan ar skrivskyddad ar den ett arbetsmaterial. Efter skrivskydd ar den en uppréattad
handling.

Bevakning av genomfoérandeplan

Det gar att anvanda funktionen bevakning for att halla koll pa nar uppfdljningar ska goras.
Det gar att soka pa dessa bevakningar for att planera i forvag nar uppfdljningar maste goéras.
Du kan aven se de bevakningar du har behdrighet till genom att klicka pa panelen
Bevakningar via Skrivbordet.

Nar genomférandeplanen ar skrivskyddad ska en bevakning géras som en paminnelse nar
det ar dags for uppfdljning. Klicka pa Bevaka.

T L

Genomfarandeplan 2015-11-17 - 2016-05-17 Dagverksamheten 2015-11-17 Johanna Karlsson Bevaka [ Oppna
Ingegerd Testdotter Skogsglintan

Klicka pa knappen Ny bevakning:

Bevakningstyp * Datum *
v (9 Ny bevakning | |

Klar
Notering

4

Klicka i comboxen for Bevakningstyp och valj "Genomférandeplan”
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Bevakningstyp * Datum *

[ _© Ny bevakning |

1 manad
14ér

3 manader
4 manader A
e inada

[Gﬂﬂlﬁm I

L5504
Person 21 ar
Uppfﬁlhing HSL

| datum har systemet raknat fram ett halvar. Du kan lata det féreslagna datumet sta kvar
eller justera nagra dagar framat eller bakat om det infaller i ndgon storhelg:

Bevakningstyp * Datum * ' _
[Genomférandeplan v| |2016-05-15] x| | © Ny bevakning
Notering [ |

Maj 2016

¢

Bevakas av ll“,-;ag-.le'l-\%a“' heten R-:-.‘)L;.c‘

Skapad: Johanna Karlsson

Du kan bladdra bakat eller framat med pilen till vanster respektive hoger:

~—

o Maj 2016

Ma Ti On To Fr Lo

Du kan skriva in en text i faltet Notering, men du maste inte det:
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Bevakningstyp * Datum *

[ Genomforandeplan v| |2015_05_15 |
Notering \
Du kan skriva in en notering kring bevakningen omJ

© Ny bevakning

det behdvs ...| A

Klicka pa Spara.

Bevakningstyp * Datum *
[ Genomfarandeplan v] [2016-05-15 © Ny bevakning

Notering

Du kan skriva in en notering kring bevakningen om
det behévs ... i

C4

Bevakas av | agverk

Skapad: Johanna Karlsson

i[E Spara || Stang i X Ta bort

Du far upp ett meddelande om att bevakningen ar sparad. Klicka pa Ok:

Meddelande x

Bevakning skapad.

(=)

Nu ligger bevakningen som en rad och om du vill dppna bevakningen kan du klicka pa
raden.

Visar 1till 1 av totalt 1 poster
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Uppfoljning genomférandeplan

Nar en genomférandeplan féljs upp (skrivs om/uppdateras) ska nagra uppgifter i den férra

genomférandeplanen laggas till och bevakningen ska fa en klarmarkering (se momenten

nedan).

Klarmarkering och datum i den tidigare genomforandeplanen

Nar du gor en uppfdljning ska du lagga se till att féljande tre uppgifter i den tidigare
genomférandeplanen ar ifyllda:

1. Slutdatum pa genomférandeplanen stdmmer dverens med nar planen slutade att galla.

2. En bock i checkrutan for Uppféljning.
3. Datum for uppfdljning ar ifyllt.

Klicka pa klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden

Genomférandeplan.

=l Mina enheter

=+ IFO/ Familjeratt (134)
= IFO FAMILJETEAMET (R&S) (134)
| Familjeteamet Bistand 6ppenvard

(57)

=& 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

& Personuppgifter
=- & Genomforande
& Familjeteamet Bistand
oppenvard, IFO Bistandsarende
54 Nytt meddelande
[2) Uppdrag
&* Delaktighet/Medverkande(Ej

behorig)
Genomforandeplan
= Dokumentation

5 Journal
© Att gora
& Tabort 20 050505-T000

Testperson, Testing fran mina
personer

Klicka sedan pa Oppna.
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20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomférandeplaner

de | Familj Bistand dppenvard, IFO v|
Mall* [IFO Genomfarandeplan Oppenvard |
BBIC-process | v

Planens namn* | |

Planen giller [2018-04-19 i | [Skapa pan |
fr.o.m. - - ..~
(t.o.m)

Visa antalet poster

a - 2
Genomfirandeplan Plah,u giller . Genomférande Skapad/andrad av s Bevakning
.0.m. -
(t.o.m)
Genomfarandeplan 2018-04-18 - Fam.i]'eteamet 2018-04-19 Anna
2 2018-04-18 Bistand, Ekendahl
oppenvard
test ny version 2018-04-13 - Familjeteamet ~ 2018-04-19 Mona 2018-04-23

2018-04-18 Bistand | Jernberg
dppenvard

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

Lagg in datum for da genomférandeplanen foljdes upp.

Nar du valt ett datum fér uppféljning klickar du sedan pa knappen Spara &ndringar.

Planen giller fr.o.m. — (t.o.m): EISEZEET:] |2018—04—19

Planen ar uppfoljd: M Delaktighe

Du far en bekraftelse pa att dina andringar ar sparade. Klicka pa OK.

Meddelande x

Andringar sparade

(=

Ta bort eller klarmarkera bevakning gallande tidigare genomférandeplan

Nar en genomférandeplan skrivs om/féljs upp ska bevakningen fa en klarmarkering. Nar en
klient/brukare inte langre ar aktuell vid enheten ska bevakningen pa genomfdérandeplanen
tas bort.
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Klicka pa klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden

Genomférandeplan.

e T ———

Eu Mina enheter

- B IFO/ Familjeratt (134)

| B[ IFO FAMILJETEAMET (R&S) (134)

& Familjeteamet Bistand 6ppenvard
- (57)

=2 20 050505-T000
Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

& Personuppgifter
=- 2 Genomforande

2 Familjeteamet Bistand
dppenvard, IFO Bistandsarende

54 Nytt meddelande

- & Delaktighet/Medverkande(Ej
behorig)

| | | Genomforandeplan |

. Dokumentation

[ Joumnal

O Att gora

& Ta bort 20 050505-T000
Testperson, Testing fran mina

personer

Klicka pa bevaka pa samma rad som genomforandeplanen.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Genomférandeplaner

G forande |Familjeteamet Bistand 6ppenvard, IFO v |
*

Mall* ,ﬁo G mié a1 'l Prr T Vl
BBIC-process V|

Planens namn* | |

Planen giller  [2018-04-19 | | {"Skapa pian }
fr.o.m. -
(t.o.m)

Visa antalet poster

Genomfc"lramlepla‘;i Planen giller .
fr.o.m. -
(t.o.m)

Genomfaorandeplan 2018-04-18 - Famjljeteamet ~ 2018-04-19
2 2018-04-19 Bistand
oppenvard

test ny version 2018-04-13 - Familjeteamet  2018-04-19
2018-04-18 Bistand
dppenvard

Visar 1 till 2 av totalt 2 poster

Ekendahl

Mona
Jernberg

2018-04-23
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Lagg in en markering for Klar om bevakningen ar genomford. Klicka sedan pa Spara.

Bevakningstyp * Datum *
v| [2018-04-23 |

V| Klar

ivg
Se till =4 att klienten har signerat
papperskcpiorna.

(4

Bevakas av

Skapad: 2018-04-16 / Anna Ekendahl
p—

iE Spara {f & Stang |
Ne——

Vardplaner

Den har funktionen anvands bara av verksamheter dar legitimerad personal har fordelat
vardplaner och atgarder till omvardnadspersonal.Har flera atgarder fordelas i samma

vardplan visas vardplan flera ganger.

Uppgifter fran personens vardplan hamtas fran patientjournalen i Treserva Windows.

| Genomférandewebben kan omvardnadspersonal lagga till ny information under rubriken

Uppfdljning. Den informationen éverfors automatiskt till vardplanen i patientjournalen.

Klicka pa klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden

vardplan:
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E-4 19 330801-T000
i Testskog, Maj-Britt

----- & Personuppgifter

Egl"& Genomforande

& Dagverksamheten Skogsglantan, AO
Bistandsarende (Sol)

4 Nytt meddelande

83 Delaktighet/Medverkande

-] Genomforandeplan

-] Vardplan

""" = Daganteckningar

+" Dokumentation

Du kan filtrera visningen av vardplaner genom att valja en specifik enhet i faltet Enhet och
sedan klicka pa Uppdatera. For att visa framtida vardplaner, som annu inte borjat gélla,
markerar du kryssrutan Visa framtida insatser och klickar pa Uppdatera.

[] visa Framtida insatser Enhet: |[Valj Enhet] v|[2015-11-17 | {3 Uppdatera |

Var noga med att du dokumenterar i ratt vardplan. Legitimerad personals
uppféljningsanteckningar kan man inte lasa i en vardplan som ar fordelad till utférandet
(omvardnadspersonal).

19 201111-T000 Booot, Lapplisa -Vardplan

I™ Visa Framtida insatser T Utskrift enhet: | [Vél] Enhet] x| [2012-05-11 {C  Uppdatera

Ssk - likemedelshantering Atgérd: Likemedelshantering Datum: 2011-09-22-tv. Enhet: Torps hemtjanst inne (utforarnamn) Ny Uppfoljning

Problem
Behov av saker |ldkemedelshantering

Mal
Saker lakemedelshantering
Atgard

Behov av hjalp med 6aondroppar till kvallen av personalen ( eqenvard).

Resultat
Uppfoljning
2011-09-22
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Skriv in din uppfdljning och klicka pa "spara". Observera att du skriver direkt i
patientjournalen.

Ssk - lakemedelshantering
Atgard:Lakemedelshantering Enhet:Torps hemtjanst inne (utférarnamn)
Datum: |2011-09-22 |

Problem
Behov av saker lakemedelshantering

Mmal
Saker lakemedelshantering
Atgard

Behov av hjalp med égondroppar till kvallen av personalen ( egenvard).

(e ENLITO

___________________

Allman observation

Har dokumenteras observation gjord av omvardnadspersonal dar det saknas specifik plan
for aktuellt problem.

9 201111-T000 Booot, Lapplisa -Vardplan

™ Visa Framtida insatser "L Utskrift Ennet: | [Valj Enhet] | [2012-05-11

Ssk - likemedelshantering Atgérd: Likemedelshantering Datum: 2011-09-22-t.v. Enhet: Torps hemtjanst inne |

Ssk - Allméan observationsplan Atgéard: Observation Datum: 2011-09-22-t.v. Enhet: Torps hemtjanst inne (utfora

Problem
Mélu

d - -
Observation I
esu t

Uppfoljning
2011-09-22
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Skriva och lasa daganteckningar

Daganteckningar ar arbetsanteckningar som forsvinner efter 28 dagar, funktionen anvands
inte av alla verksamheter.

Klicka pa klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden
Daganteckningar.

) Mina enheter
B2 A0 (9)
- BJ AO Hemtjanst (9)
- = [ | Dagverksamheten Skogsglantan(9)

2 19 330430-T000
. Testberg, Britt

=& 19 320705-T000
' Testdotter, Ingegerd

_ a Personuppgifter
El& Genomforande

-2 Dagverksamheten Skogsglantan, AO
Bistandsarende (Sol)

E Nytt meddelande

~[2) Uppdrag

g DelaktighetMedverkande
2] Genomforandeplan

~| Vardplan

= Daganteckningar

“ & Uokumentation
- Att gora

Automatiskt kommer daganteckningar upp fér dagens datum och tre dagar bakat.

19 320705-T000 Testdotter, In

ISa daganteckningar skrivna under penoden)*
12015-11-14 |[{2015-11-17 |

| [Alla s6kord] v
| [Alla enhet] v

Klicka pa den daganteckning du vill Iasa. Texten presenteras till hdger:
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19 320705-T000 Testdotter, Ingegerd - Daganteckningar

Visa daganteckningar skrivna under perioden *

|2015-11-14 |[2015-1117 |

[[Al1a s6kord]

[[Alla ennet]

= Skriv ut daganteckningar

Aktivitet

2015-11-16
Enhet

Visar 1 ill 1 av totait 1 poster

Handelse

Atgard

Resultat

Redigera

Dagverksamheten Skogsglantan

Ingegerd kom inte till dagverksamheten méndag 16/11. Hon var sjuk
Senast sparad: 2015-11-17 14:13 / Johanna Karisson

Skapad: 2015-11-17 14:12/ Johanna Karisson

Skapad: 2015-11-17 14:12/ Johanna Karlsson
O Skapa ny

~

J

Du kan gora en sokning pa en specifik tidsperiod genom att skriva in datumen inom
intervallet. Du kan s6ka pa nagot utvalt sdkord. Om du har en hégre behdérighet kan du
ocksa valja enhet. Klicka sedan pa Sék:

| [Alla s6kord)]

v

[

2014-06-13
2014-06-13
2014-06-13
2014-06-16
2014-06-16
2014-06-16
2014-0617
2014-06-23
2014-06-23
2014-06-24

Alla enhet v

Upprattad genomforandepian
Riskbeddmning

Larm

Information

Kontakt med leg. personal HSL
AKtivitet

Kontakt med leg. personal HSL
Abktivitet

Aktivitet

Visa daganteckningar skrivna under perioden *

Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamneten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan

i

Aktivitet
Datum
2014-06-24

Enhet
Dagverksamheten Skogsglantan

Handelse
Ingegerd vill inte komma imorgon till dagverksamheten.

Skapad: 2014-06-24 10:57 / Johanna Karisson
Atgard

Skapad: 2014-06-24 10:57 / Johanna Karisson
Resultat

Skapad: 2014-06-24 10:57 / Johanna Karlsson
& Redigera © Skapany

Edrsta Foreghende Nasta Sista

Langst ned star det antal poster. Du kan valja att presentera fler poster:
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2014-06-13 AKuvitet

2014-06-13 Upprattad genomférandeplan
2014-06-13 Riskbedémning

2014-06-16 Larm

2014-06-16 Information

2014-06-16 Kontakt med leg. personal HSL
2014-06-17 Aktivitet

2014-06-23 Kontakt med leg. personal HSL
2014-06-23 Aktivitet

2014-06-24 Aklivitet

Visar 1 till 10 av totalt 12 poster

Redigera daganteckningar

Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan
Dagverksamheten Skogsglantan

Forsta Foregaende 1 2 Nista Sista

Daganteckningar kan redigeras inom 48 timmar efter att de sparats. Oppna
daganteckningen du 6nskar att andra ock klicka pa redigera:

Aktivitet
Datum
2015-11-16

Enhet
Dagverksamheten Skogsglantan

Handelse

Ingegerd kom inte till dagverksamheten mandag 16/11. Hon var sjuk.

Senast sparad: 2015-11-17 14:13 / Johanna Karlsson

Atgard

Skapad: 2015-11-17 14:12 / Johanna Karlsson

Resultat

- -11-17 14:12 / Johanna Karisson
¢ Redigera | © Skapa ny

Anteckningsfalten éppnar sig och du kan skriva om med korrekta uppgifter. Klicka sedan pa

Spara:
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Aktivitet
Datum Enhet

Handelse

Ingegerd kem inte till dagverksamheten mindag 16/11. Hon var sjuk.

k4
Senast sparad: 2015-11-17 14:13 / Johanna Karlsson

Atgard

4
Skapad: 2015-11-17 14:12 / Johanna Karisson

Resultat

L4
Skapad: 2015-11-17 14:12 / Johanna Karisson

Skriv ut daganteckningar

Sok fram daganteckningarna. Klicka till hoger pa raden for Skriv ut daganteckningar-

| = Skriv ut daganteckningar |

Y‘Sa qagamec_m_ngar skrivna under perioden *
(20151114 |[2015-11-17

[Alla sckord] v

[Alla enhef] v

4 SOK

Dokumentation

Under rubriken Dokumentation kan du skapa och Iasa dokument for rapporter till bestallare.

Du kan aven lasa upprattade dokument for genomférandeplaner. Klicka pa
klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och pa raden

Dokumentation.

Funktionen anvands inte av alla verksamheter.

- =4 20 050505-T000
: Testperson, Testing
IFO / Familjeratt

£ Personuppgifter

2 Genomforande
54 Nytt meddelande
| Uppdrag

2 Delaktighet/Medverkande(Ej
behorig)

.| Genomférandeplan

» Dokumentation
[ Journal
£ Att gora

£ Ta bort 20 050505-T000
Testperson, Testing fran mina
personer
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Till hdger presenteras symboler for eventuella dokument. Klicka pa Oppna for att Iasa eller
pa Skriv ut for att skriva ut.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Dokumentation

Enhet* Valj mall * Ange dokumentnamn *
[Familjeteamet Bistand oppenvard v/| [[Valj mall] vl | ]

Dokumentsammanstalining

isa ant: noster ENEEYS
fest 2018-04- Mona 2018-04- Mona Familjeteamet Oppna Skriv ut
20 Jemberg 20 Jemberg Bistand 6ppenvard
Genomforandeplan 2018-04- Anna Familjeteamet % Skriv ut
| 2_1.0_2018-04-19.pdf 19 Ekendahl Bistand 6ppenvard
Uppfoljning 180416 2018-04- Anna 2018-04-  Anna Familjeteamet Oppna = Skriv ut
16 Ekendahl 16 Ekendahl Bistand 6ppenvard
test ny version_1.0_2018- 2018-04- Mona Familjeteamet % Skriv ut
04-13 pdf 13 Jemnberg Bistand dppenvard
< >
Visar 1 till 4 av totalt 4 poster

Skriva en rapport

Klicka pa namn och personnummer for aktuell klient/brukare under Mina enheter. Klicka
sedan pa Dokumentation.

L?H _ | Mina enheter

- B IFO/ Familjeratt (134)

. 5 IFO FAMILJETEAMET (R&S) (134)
B= Eg;ﬂjeieame: Bistand oppenvard

2 20 050505-T000
Testperson, Testi
IFO / Familjeratt

-& Personuppgifter

- & Genomférande

i Nytt meddelande

2] Uppdrag

& DelakiighetMedverkande(Ej
behorig)

“| ] Genomfarandeplan
[:"--n/" Dokumentation
‘| Journal

"1 Ta bort 20 050505-T000
Testperson, Testing fran mina

personer

Valj enhet och mall fér den rapport du ska skriva.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Dokumentation

" Enhet* 7z man Ange dokumentnamn *
[Familjeteamet Bistand oppenvard V|| [IFO Rapport uppfolining 6ppenv Famteamet v/ |[
L .
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Skriv in ett dokumentnamn. Observera att det kan finnas en lokal rutin fér namn pa
rapporter.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Dokumentation

Enhet* Val] mall * Al'lge dokumentnamn *
| Familjeteamet Bistand oppenvard v| [IFO Rapport uppfoljning oppenv Famteamet V|| [Kvartalsrapport for periode x|

Klicka pa Skapa nytt dokument.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Dokumentation

Enhet* Vvalj mall * Ange dokumentnamn *
IFamiI]eteamet Bistand oppenvard VI IIFO Rapport uppfoljning 6ppenv Famteamet V| [Kvartalsrapport for periode x |

i @ Skapa nytt dokument !

Nu Oppnar sig mallen fér rapporten. Det ska vara tomt under den dversta panelen. Det blir
endast en 6verrubrik pa utskriften. Du maste skriva in personuppgifter under den andra
panelen. Du 6ppnar och stanger panelen genom att klicka pa den, eller pa pilarna langst till

hoger. | 6vrigt fyller du i uppgifter i de dvriga panelerna utifran verksamhetens rutiner for att
skriva en rapport.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Dokumentation

Dokumentnamn: Kvartalsrapport 1or penoden 171020- 180420
Familjeteamet: Rapport vid uppfoljning/avsiut av insats

Oppna alla rubriker Sting alla rubriker
&3

Namn och personnummer £

L4

Period som rapporten avser

Maten och besok under

mal enligt

av mél per

Farildrarvirdnadshavare

Du kan ocksa valja att 6ppna alla rubriker pa samma gang och likasa stéanga alla rubriker pa

samma gang, detta genom att klicka p& knapparna Oppna alla rubriker och Stang alla
rubriker.

51/69



Dokumentnamn: Kvartalsrapport for perioden 171020- 180420

Familjeteamet: Rapport vid uppféljning/avsiut av insats

Oppna alla rubriker Stang alla rubriker

Namn och personnummer

Ansvarig behandlare

Period som rapporten avser

Moten och besok under uppdragsperioden

Insatsens mal enligt uppdrag/bestalining ¥
Uppféljning av mal per behovsomrade @
'Foraldrar/vardnadshavare o)
Datum och underskrifter ¥

{[H Spara i{ = Angra {i{ . Skrivut |{ o Skrivskydda |

Klicka pa Spara nar du vill spara det du skrivit.

—Datum och underskrifter

{H Spara |§» Angra || "L Skrivut || . Skrivskydda |

Klicka pa angra om du vill lAmna dokumentet.

Datum och underskrifter

{H Spara il = Angra | =5 Skrivut |i . Skrivskydda |

Du far sedan fram en frdga om du vill spara dina andringar. Klicka pa JA eller Nej eller

Avbryt beroende pa hur du vill hantera fragan.

Vill du spara dina andringar?

'l
|
|
|
J

Om du redan klickat pa Spara efter att du skrivit en ny text kommer du istallet ha mojligheten
att valja Stédng. Klicka pa knappen om du vill lAmna dokumentet.

Datum och underskrifter

L h
il & Stang |[fT Skriv ut || J Skrivskydda |

[ Spara
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Skriva ut en rapport
Klicka pa Skriv ut nar du ar fardig med rapporten.

Datum och underskrifter ®

EH Spara {{ = Stang |i T. Skrivut {] o Skrivskydda |

Skrivskydda en rapport
Klicka pa Skrivskydda om du/nar vill skrivskydda rapporten.

Datum och underskrifter ®

H Spara ;| & Sting ||} Skriv ut |[ ; Skrivskydda |

Du kommer da att fa fylla i dokumentets innehall och vilken typ av handling dokumentet ar.
Klicka sedan pa Spara. Nar rapporten ar skrivskyddad blir den rod.

Vill du sknivskydda dokumentet?

(Inneh3llet i korthet =

Kvartalsrapport

Typ av handling *

Uppfdljiningsdokument v

'

Sa lange rapporten inte ar skrivskyddad ar den svart och det gar att justera i den. Klicka pa
Oppna for att komma in i dokumentet.

Enhet” Valj mal Ange
[Familieteamet Bistand oppenvard v| [[Valj mall v
Dokumentsammanstalining
o —
| L L | I | | ‘
Kvartalsrapport for perioden 171020~ 180420 2018-04-20 Anna Ekendahl Familjeteamet Bistand dppenvird = Skriv ut
test 2018-04-20 Mona Jemberg 2018-04-20 Mana Jemberg Familjeteamet Bistand dppenvard Oppna =L skriv ut
Genomidrandeplan 2_1.0_2018-04-19.pdf 2018-04-19 Anna Ekendahl Familjeteame! Bistind dppenvard =L Skriv ut
Uppfaijning 180416 2018-04-16 Anna Ekendahl 2018-04-16 Anna Ekendahl Familjeteamet Bistand oppenvard Oppna =L skriv ut
test ny version_1.0_2018-04-13.pdf 2018-04-13 Mona Jemberg Familjeteamet Bistand dppenvard =L Skriv ut
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Journal

All personal ar skyldig att dokumentera. Det ar den som har dokumenterat som ar ansvarig
for att innehallet ar korrekt, sakligt, och vasentlig. Dokumentationen ska ge nédvandig
information om klientens/brukarens bakgrund, aktuella insatser, viktiga aktiviteter och
handelser som paverkar eller kommer att paverka den enskilde. | sadant fall att det inte finns
nagon journal skapad ska du kontakta narmaste chef sa far denne skapa en.

Du hittar journalen under klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter,
klicka pa Journal.

=2 20 050505-T000
Testperson, Testing

2, Personuppgifter

= 2 Genomforande

& Familjeteamet Bistand
oppenvard, IFO
Bistandsarende

Nytt meddelande

) Upparag

o Delaktighet/Medverkande
(Ej behorig)

| Genomforandeplan

Dokumentation

Journal

. Att gora

A Lagg till mina personer

Lasa journal

L&sa journal gér du genom att klicka pa Oppna.
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Enhet Vilj journaimall®
[Familjeteamet Bistand oppenvard v| |[Valj journalmall] |5 Skapa ny journal |
Journalsammanstalining

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

For att lasa nagon av de anteckningar som dyker upp pa skarmen, klicka pa den anteckning
du vill Iasa. Journalanteckningen blir da synlig till vanster om rubriken.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Journal

i under p bl L Skriv ut journal 3 Sting journal

Visa

2018-04-13|[2018-04-23
[Alla rubriker] v

[Alla nyckelord] v

2018-04  Nytt arende Mona Jemberg /

-20 inkommer Systemadministrator Rubrik

10:22 Nytt arende inkommer

2018-04  Rapport upprattad Anna Ekendahl / Text

-16 Systemadministrator | i

14:58

2018-04 Genomfdrandeplan Anna Ekendahl / Senast sparad: 2018-04-21 10:22 / Mona Jernberg /
-16 uppfdljning Systemadministrator Systemadministrat6r (skrivskyddad) / 3585507
14:55

2018-04  Nyit arende Mona Jemberg / Nasta Sista

-13 inkommer Systemadministrator

13:50

For att stdnga journalen, klicka pa Stang journal. Det ar viktigt att journalen stangs pa detta
vis, annars lases den for andra anstallda att dokumentera i.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Journal

Visa) R -.,ks.m...;,...,..
[Alla rubriker] v

[Alla nyckelord] v

HSETW

Skriva en journalanteckning

Du skriver en journalanteckning genom att klicka dig in till den person du vill anteckna om
via Dina enheter och Journal. Oppna journalen.
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Klicka sedan pa Skapa ny.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Journal

Visa journalanteckningar under perioden * ﬁ Skriv ut journal 2» Stang journal

[2018-04-13] [2018-04-23]
[[Alla rubriker] v|
|[Alla nyckelord] |

2018-04 Rapport upprattad Anna Ekendahl /
-16 Systemadministrator

Visa antalet poster SO |l soumalanteckning
10 W Handelsedatum* Rubrik*
[2018-04-23 |

L ATUNTE RAIDTIR: ANVaTNadre;

2018-04 Nytt arende Mona Jemberg / Nyckelord - valda
-20 inkommer Systemadministrator

10:22

2018-04 Rapport upprattad Anna Ekendanl /

-16 Systemadministrator o5

14:58 PN

2018-04 Genomforandeplan Anna Ekendahl /

-16 uppfoljning Systemadministrator

14:55

2018-04 Nytt arende Mona Jemnberg /

-13 inkommer Systemadministrator Text

13:50 ®

Visar 1 till 4 av totait 4 poster A

4
{9 _Spara i > Avbryt |

Klicka sedan pa rubriken Rubrik*.
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Joumalanteckning
10 v Handelsedatum* [ Rubrik*
[2018-04-23 [

Nyckelord - valbara ﬂycﬁehfa ~valda

Text

4
il Spara {i 2 Avbryt |

Rubriker

Du far da upp ett antal rubriker att valja mellan. De rubriker som syns pa din skarm ar dem
som din verksamhet har dnskat ska finnas med. Klicka pa den rubrik som passar bast for det
du ska anteckna om. Kom ihag att valja rubrik utifran de rutiner din verksamhet har gallande
val av rubricering.

journalanteckning

™~
Handelsedatum® ﬁ_nl‘ \
2018-04-23 [

v Avbokat mbte

Byte av verksamhetssystem
Genomférandeplan uppfdijning
Genomférandeplan uppréattad
Hembesdk

Text Nytt drende inkommer
Rapport uppréttad

Samtal

SIP - méte

Q’ - uppréttad /

Nyckelord

Om din verksamhet har valt att anvanda funktionen Nyckelord — valbara kommer det att
dyka upp ett antal nyckelord att valja mellan i rutan under denna rubrik. Du kan da valja ett
nyckelord for att mojliggéra att din anteckning lattare kan hittas i en sdkning. Las mer om hur
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du soker fram en journalanteckning under kapitlet "Sok journal”. Kom ihag att valja nyckelord
utifrdn de rutiner din verksamhet har gallande val av nyckelord. Du valjer vilket/vilka
nyckelord som ska finnas lankade till din anteckning genom att flytta nyckelordet fran vanster
ruta till héger ruta med hjalp av pilarna.

Journalanteckning

Handelsedatum* _Rubrik'
12018-04-23 | |Hembesok
Nyckelord - valbara Nyckelord - valda

Tawk

Skriv sedan din anteckning i rutan under rubriken Text. Klicka sedan pa Spara nar du skrivit
fardigt.

Text

Hembesdék. U.t och klient tog fram ett
veckoschema fér 5:a’dn1ng...|

—_—
'H Spara || S Avbryt |
———————

Du far da upp en ruta dar du ska valja/bekrafta din befattning. Klicka pa rutan under
Befattning™ och valj din befattning. Klicka sedan pa OK.

Valj befattning

Anna Ekendahl

ning*
I \ Systemadministrator v

Redigera journalanteckning

Du kan redigera din journalanteckning inom 24 timmar inom samma dygn. Skriver du
journalanteckningen kl 20.00 har du alltsa fram till kl 23:59 pa dig att redigera. For att
redigera din journalanteckning, klicka pa Redigera.
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o Skapa ny
Journalanteckning
Datum
2018-04-23 21:40
Rubrik

Hembesok

Text
HembesOk. U.t och Klient tog fram ett veckoschema for

stadning...

Senast sparad: 2018-04-23 21:40 / Anna Ekendanl /

WStratdr / 1105540

¢ Redigera
—

Fraser
Nar du skriver en journalanteckning kan du valja att anvanda funktionen Frasering. Klicka pa

den gula pratbubblan. Du far da upp ett antal forifyllda fraseringar att valja mellan. Vilka
fraseringar det finns att valja mellan beror pa de val din verksamhet har valt att anvanda.

=)

Text

4 . :
{ [ Spara {i & Avbryt |

Valj vilken frasering du vill anvanda genom att klicka pa den.
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_ I

Forifylld text dyker upp i rutan for journalanteckningar.

Text

rI samband med &vergadng till Treserva &r '
jeurnal i féregdende system utskriven och
arkiverad.

—

Stavningskontroll

Du kan valja att fa din text korrekturlast gallande stavning. Klicka d& pa den réda ABC
bocken.

———— -

= Avbryt |

]

-

-l

Skriva ut enskilda journalanteckningar

For att kunna skriva ut enstaka journalanteckningar behdver du ha sokt fram anteckningen
via s6kfunktionen i journalen. Det viktigt att du avgransat dig sa mycket som mdjligt for att
endast fa den/de anteckningar du 6nskar. Avgransa gor du genom att soka pa
datumintervall, rubrik och nyckelord. Du behover saledes veta datum, rubrik och eventuellt
nyckelord foér den/de journalanteckningar/ar du vill skriva ut.
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Bdrja med att Oppna journalen fér den brukare/klient du dnskar f& fram anteckning.

Enhet* Vilj journalmall*
[Arendegrupp Bla Team socialpsykiatri ~/| [[Valj journalmall] | (5 Skapa ny journai |

Journalsammanstalining

Visa antalet poster

Journalnamn . Skapat Skapadav : Andrat Andratav 2 Tillhérighet ;= Status
datum datum

IFOJ/FH Team 2018-  Christer 2018-  Chnster Genomforande Arergieg Oppna T Skriv ut
05-18  Jansson/ 05-18  Jansson/ B3 m
Gruppchef FH socialpsykiatri

So6k sedan fram den journalanteckning du dnskar via s6kfunktionen.

Visa journalanteckningar under perioden *

a4 N
2018-05-22| |2018-07-09
[Alla rubriker] v
Alla nyckelord v

L [ y ] )

Kom ihag att avgransa dig till datum och/eller rubrik och nyckelord. Klicka sedan pa Sék.

2018-06-25||2018-06-25
—» |Kommunikation v

| Telefonsamtal v

Visa antalet poster

Datum

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster
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Klicka nu pa Skriv ut journal. Utskrivet blir den/de journalanteckningar du fatt med i din

sokning.
Lrui) unaucu iy

[ "L Skriv utiournal]} Stang journal

Ingen journalanteckning vald
© Skapa ny

Att gora

Att gora ar en funktion som kan anvandas for paminnelse om arbetsuppgifter som ska goéras
hemma hos en klient/brukare och som hela arbetsgruppen ska kunna ta del av.

=2 20 050505-T000
Testperson, Testing

----- 2 Personuppgifter

= 2 Genomforande

2 Familjeteamet Bistand
oppenvard, IFO
Bistandsarende

g DelaktighetMedverkande
(Ej beharig)

|| Genomforandeplan
+ Dokumentation

E Journal

[""D Att gora ]

14 Lagg till mina personer

Klicka pa Ny uppgift.
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20 050505-T000 Testperson, Testing - Att gora

Uppagifter som ska utféras

Visa antalet poster

-

Datum . Att gira £ Beskrivning & Enhet 2 -

k4

2018-04  Stotta klienten i att  Klienten dnskar klippa sig men har svart att ta sig for att Famiﬁu%eamat Bistdnd Oppna
-17 boka klipptid. |‘nlml(a m:.n klipptid. Val av salong har ingen betydelse for dppenvard
[l M.

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Valj enhet, skriv datum och beskrivande text. Klicka pa Spara.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Att gora

Enhet*

| Familjeteamet Bistand oppenvard v/
Datum™

|2018-04-20 \

Att gora*

Beskrivning™®

Datum utfért utfsrt av | Valj aktor v
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C 4

Uppgifter lagger sig under Uppgifter att utféra. Klicka pa Oppna nar den ar utférd.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Att géra

Uppgifter som ska utfiras l

2018-04-24  Boka In ett mote med ansvarig lakare pd BUP Det ar dags for uppfdljning. Boka in matet en eftermiddag v. 24 eller 25, | vira lokaler.

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Skriv in datum nar uppgiften ar utférd, av vem och en eventuell kommentar. Klicka sedan pa
Spara.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Att gora

Datum™

2018-04-24 |

Att gora™

Beka in ett méte med ansvarig lékare pa BUP
A
W

Beskrivning™

Det &r dags f6r uppfdéljning. Beoka in métet en

eftermiddag v. 24 eller 25, i vdra lokaler. ~
v
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Datum utfért Utfort av | Valj aktor \h

Kommentar

> J

{H Spara || 2 Avbryt || X Tabort |

Nu lagger sig uppgiften under Utférda uppgifter.

20 050505-T000 Testperson, Testing - Att gora

Uppaifter som ska utféiras

Det &r dags for uppfoljning. Boka in motet en eftermiddag v. 24 eller 25, | vira lokaler. Familjeteamat Blstnd oppenvird Hppna

2018-04-24  Boka in ett mote med ansvarig lakare pd BUP

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Visa antalet poster

2018-04-24 Stitta klienten i att boka Kipptid, Familjeteamet Bistind Gppenvird

Visar 1 till 1 av totalt 1 poster

Om du vill ta bort en uppgift 6ppnar klickar du istallet pa Ta bort.
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20 050505-T000 Testperson, Testing - Att gora

Datum™*
[2018-04-24 |
Att géra*
Boka in ett méte med ansvarig likare pd BUP
e
v
4
Beskrivning™
Det &r dags f£O0r uppfdljning. Boka in mbtet en
eftermiddag v. 24 eller 25, i vara lokaler. ~
W
v
Datum utfért utfart av |Valj aktor v
Kommentar
)
b
K4
[H Spara || 2 Avbryt]ii X Tabort |
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Lagga till Mina personer

Klicka pa klientens/brukarens namn och personnummer under Mina enheter och klicka

sedan pa Lagg till mina personer.

E_ Mina enheter
El. IFO / Familjeratt (134)
B IFO FAMILJETEAMET (R&S) (134)

=1 Familjeteamet Bistand oppenvard
- (57)

5 & 20 050505-T000
Testperson, Testing

-{3 Personuppgifter
E 2 Genomforande

2 Familjeteamet Bistand
dppenvard, IFO
| Bistandsarende

i Nytt meddelande

g Delaktighet/Medverkande
% (Ej behorig)

----- || Genomforandeplan

" Dokumentation

A Lagg till mina personer

Personen hamnar da i mappen Mina personer.

= | Skapa nytt
1 Nya uppdrag (0)

Mina personer (1)

T 25 20 050505-1000
Testperson, Testing

IFO / Familjeratt
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For att ta bort klienten/brukaren fran mappen Mina personer klickar du pa raden Ta bort...

E | Mina personer (1)

B2 20 050505-T000
' Testperson, Testing
IFO / Familjeratt
& Personuppgifter
"_& Genomforande
54 Nyt meddelande

- g DelaktighetMedverkande(Ej
behorig)

I_| Genomforandeplan

+ Dokumentation

Testperson, Testing fran mina

[ & Ta bort 20 050505-T000

personer

J
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Support

Om du har fragor eller behéver hjalp sa kontaktar du Anvandarstdd. | Treserva kan du
anvanda ikonen fér Ugglan for att na Anvandarstod.

http://www.linkoping.se/anvandarstod
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